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NORME COMUNI PER L’ACCESSO AI CORSI DI LAUREA

ART. 1 CORSI ATTIVATI e norme di carattere generale

Presso il Dipartimento di Scienze Agrarie, Alimentari ed Ambientali, la Facoltà di Economia “Giorgio Fuà”, la Facoltà di Ingegneria e il Dipartimento di Scienze della Vita e dell’Ambiente sono attivati per l’a.a. 2014/ 2015 i seguenti corsi di laurea ex DM 270/2004:

DIPARTIMENTO DI SCIENZE AGRARIE, ALIMENTARI ED AMBIENTALI

	Corso di studio
	Classe
	Sede didattica

(indicata solo se diversa da Ancona)

	1. Scienze e tecnologie agrarie 
	L-25
	

	2. Scienze forestali ed ambientali 
	L-25
	

	3. Scienze e tecnologie alimentari 
	L-26
	


FACOLTÀ DI ECONOMIA “Giorgio Fuà”

	Corso di studio
	Classe
	Sede didattica

(indicata solo se diversa da Ancona)

	1. Economia aziendale 
	L-18
	San Benedetto del Tronto

	2. Economia e commercio
	L-33
	


FACOLTÀ DI INGEGNERIA

	Corso di studio
	Classe
	Sede didattica

(indicata solo se diversa da Ancona)

	1. Ingegneria civile e ambientale 
	L-7
	

	2. Ingegneria biomedica 
	L-8
	

	3. Ingegneria elettronica 
	L-8
	

	4. Ingegneria informatica e dell’automazione 
	L-8
	

	5. Ingegneria meccanica 
	L-9
	

	6. Ingegneria edile 
	L-23
	

	7. Ingegneria gestionale 
	L-9 & L-8
	Fermo


DIPARTIMENTO DI SCIENZE DELLA VITA E DELL’AMBIENTE

	Corso di studio
	Classe
	Sede didattica

(indicata solo se diversa da Ancona)

	1. Scienze biologiche
	L-13
	

	2. Scienze ambientali e protezione civile 
	L-32
	


I candidati che nell’a.a. 2014/2015 intendono immatricolarsi ad uno dei corsi di studio sopra elencati devono essere in possesso di un diploma di scuola secondaria superiore o di altro titolo di studio conseguito all’estero riconosciuto idoneo. È inoltre richiesto il possesso o l’acquisizione di un’adeguata preparazione iniziale (D.M. 270/2004- art. 6 comma 1), la cui verifica avviene mediante un test che si svolge secondo modalità specifiche per ciascuna area didattica, così come indicato all’articolo 2.

Tale verifica ha la principale finalità di orientare lo studente nella scelta del corso di studio, potendo questi valutare il livello delle proprie conoscenze; non è pertanto selettiva ai fini dell’immatricolazione che può infatti essere effettuata, indipendentemente dalla partecipazione al test o dal suo esito. 

Nel caso in cui lo studente immatricolato non partecipi al test, ovvero il test risulti non positivo, allo studente stesso sono attribuiti specifici “obblighi formativi aggiuntivi” (OFA), il cui assolvimento deve avvenire entro il 10 agosto 2015, pena la ripetenza del primo anno di corso.

Sono ammessi d’ufficio al test di verifica delle conoscenze coloro che effettuano l’immatricolazione entro il termine di scadenza per la presentazione della domanda di partecipazione al test stesso, fermo restando che per tali immatricolati la mancata partecipazione al test comporta l’attribuzione di Obblighi formativi aggiuntivi (OFA), tranne che per gli studenti dell’ultimo anno delle scuole superiori che abbiano già sostenuto con esito positivo il test somministrato dalle strutture didattiche nel corso dell’anno 2014.

ART. 2 - PROVA DI VERIFICA DELLE CONOSCENZE

Il calendario, le sedi, le modalità di svolgimento della prova, la pubblicità degli esiti e le modalità di assolvimento degli Obblighi Formativi Aggiuntivi (OFA) sono riportati negli allegati  “A”, “B”, “C”,”D”, parti integranti del presente atto:

· Allegato “A” - norme specifiche di accesso ai corsi di laurea del Dipartimento di Scienze Agrarie, Alimentari ed Ambientali;

· Allegato “B” - norme specifiche di accesso ai corsi di laurea della Facoltà di Economia “Giorgio Fuà”;

· Allegato “C” - norme specifiche di accesso ai corsi di laurea della Facoltà di Ingegneria;

· Allegato “D” - norme specifiche di accesso ai corsi di laurea del Dipartimento di Scienze della Vita e dell’Ambiente.
ART. 3 - DOMANDA DI AMMISSIONE AL TEST DI VERIFICA DELLE CONOSCENZE

Il candidato che intenda partecipare al test di verifica delle conoscenze, presa visione delle presenti “Norme comuni per l’accesso ai corsi di laurea”, e degli allegati “A”, “B”, “C”,”D”, deve presentare domanda di partecipazione indirizzata al Magnifico Rettore dell’Università Politecnica delle Marche entro il termine improrogabile riportato nei precitati allegati “A”, “B”, “C”, “D”, unicamente avvalendosi di un’apposita procedura informatizzata guidata, disponibile nell’area studenti del sito ufficiale dell’Università Politecnica delle Marche www.univpm.it e che consiste nella compilazione di un “form” al quale si accede previa registrazione al portale di Ateneo e relativa creazione di proprie credenziali di accesso (username e password).

I dati di cui si richiede l’inserimento sono i seguenti: cognome e nome, codice fiscale, data e luogo di nascita, documento di identità, cittadinanza, residenza, domicilio eletto per eventuali comunicazioni e titolo di studio conseguito.

Al termine della compilazione, la domanda così generata deve essere stampata, conservata come prova di avvenuta presentazione ed esibita a richiesta della Commissione il giorno della prova.

Le stesse credenziali di accesso prodotte in fase preliminare sono utili non solo per la verifica della regolare presentazione della domanda di ammissione al test, ma anche per accedere alla compilazione della domanda di immatricolazione, qualora non già presentata, nonché per visualizzare il numero di matricola assegnato.

ART. 4 - CANDIDATI IN SITUAZIONE DI HANDICAP

Nell’ipotesi in cui il candidato voglia avvalersi di quanto previsto dalla L.104 del 5.2.1992 (Legge Quadro per l’assistenza, integrazione sociale e diritti delle persone in situazione di handicap) e successive modificazioni, è invitato a compilare, sempre mediante il sito www.univpm.it, l’apposita scheda inserita nel “form”, per specificare l'ausilio necessario in relazione al proprio handicap, nonché l'eventuale necessità di tempi aggiuntivi. La documentazione relativa a tale condizione, meglio specificata al punto 6) dell’elenco di cui al  successivo art. 5,  deve pervenire alla competente Ripartizione Corsi di studio entro il termine di scadenza indicato negli allegati “A”, “B”, “C”, “D”.

ART. 5 - IMMATRICOLAZIONE

L’immatricolazione deve essere eseguita mediante compilazione on-line di apposita domanda, disponibile nell’area web http://esse3web.univpm.it/Home.do. Alla compilazione si accede attraverso la voce Login, inserendo le proprie chiavi di accesso ottenute in via preliminare a seguito di registrazione al portale con la procedura di cui all’art. 3.

A partire dal corrente anno accademico è stata introdotta l’iscrizione in modalità part-time, per la quale il candidato può optare, qualora abbia necessità, per motivi di lavoro, di famiglia o personali, di articolare il proprio corso di studi su un numero di anni superiore alla durata normale, con acquisizione di circa 30 CFU annui. Per ogni anno di corso allo studente part-time è applicata una riduzione del 30% sui soli contributi.
I dati contenuti nella domanda sono resi dal candidato sotto forma di dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n.445/2000.
Una volta ultimata la compilazione, è necessario confermare e stampare la domanda premendo il bottone “Stampa Domanda di Immatricolazione”. Tale operazione consente al sistema di generare il bollettino MAV on-line, associato alla domanda stessa, con il quale il candidato dovrà provvedere, attraverso una delle modalità consentite, al pagamento della prima rata di tasse e contributi di importo pari a € 458,39, da effettuare entro il 5 novembre 2014.
Qualora il pagamento venga eseguito in data successiva al 5 novembre 2014, verrà applicato un contributo di ritardata iscrizione pari a € 50,00.

Prima di procedere al pagamento, si raccomanda comunque di consultare il paragrafo “Informazioni utili per il pagamento” al link http://www.univpm.it/Entra/Engine/RAServePG.php/P/327010013479/T/Tasse-e-contributi al fine di scegliere, tra le modalità previste, quella più adeguata. A tal proposito si evidenzia che il sistema determina automaticamente l’applicazione del contributo di ritardata iscrizione, qualora riscontri una data di esecuzione del versamento successiva al 5 novembre 2014: il candidato deve pertanto accertarsi, soprattutto in caso di utilizzo di servizi di pagamento tramite internet banking o bancomat o banca telefonica, se i tempi di esecuzione di una disposizione di versamento sono tali da garantire comunque il rispetto della scadenza prevista.
La domanda di immatricolazione, una volta firmata, dovrà pervenire entro il 5 novembre 2014 alla Ripartizione Corsi di studio di competenza (in caso di spedizione fa fede il timbro postale ) e si dovrà aver cura di indicare nella busta di spedizione la Ripartizione Corsi di studio di competenza e di riportare fedelmente l’indirizzo espressamente citato negli allegati “A”, “B”, “C”,”D”.

Alla domanda deve essere allegata la seguente documentazione:

1) attestazione del versamento della I rata delle tasse e contributi pari a euro 458,39 (per i candidati disabili si veda quanto previsto all’ultimo comma dell’articolo 7);

2) due fotografie recenti ed uguali, formato tessera;

3) copia del codice fiscale;

4) copia del documento di identità;

5) documentazione di cui al successivo articolo 6 (solo per i candidati con titolo di studio conseguito all’estero);

6) dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà attestante l’avvenuto riconoscimento dello stato di invalidità con specificazione di: soggetto certificante, data del rilascio, grado di invalidità e tipologia (solo per candidati disabili);

7) dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietà di trovarsi, se del caso, in una delle condizioni di esonero dalla prova di verifica delle conoscenze (su modulo prelevabile dal sito www.univpm.it/Segreteria Studenti/modulistica);

8) dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà attestante l’avvenuta richiesta di trasferimento da altro Ateneo o passaggio da altro corso di laurea di questo Ateneo (solo per i candidati ammessi che siano iscritti ad altri corsi universitari).

Le domande consegnate o spedite dopo il 5 novembre 2014 sono assoggettate al pagamento del contributo di ritardata iscrizione pari ad € 50,00. Al riguardo fa fede la data di spedizione risultante dal timbro postale di partenza. 

ART. 6 – IMMATRICOLAZIONE DEI CANDIDATI CON TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO ALL’ESTERO

I candidati con titolo di studio conseguito all’estero, per ottenere l’immatricolazione, oltre ad utilizzare, parimenti ai candidati con titolo italiano, la procedura on line di cui all’art. 5 e presentare la documentazione ordinaria già indicata nel medesimo articolo, sono tenuti all’assolvimento degli adempimenti di seguito descritti.

· I cittadini comunitari e i cittadini non comunitari che rientrano nelle condizioni di cui all’art. 26 della Legge n. 189 del 30.7.2002 devono far pervenire alla competente Ripartizione Corsi di studio, entro il 5 novembre 2014:

a. copia del permesso di soggiorno, con l’indicazione della motivazione del rilascio, ovvero, qualora non ancora rilasciato, ricevuta della richiesta dello stesso, con l’onere di consegnare tempestivamente  alla Segreteria Studenti di appartenenza il permesso di soggiorno una volta ottenuto;

b. originale del titolo di studio munito di traduzione, legalizzazione e dichiarazione di valore rilasciati dall’Ambasciata/Consolato Italiano competente per territorio ed eventuale certificato attestante il superamento della prova di idoneità accademica se prevista per l’accesso ad un corso universitario nel Paese di provenienza. 

· I cittadini non comunitari che non rientrano nelle condizioni di cui all’art. 26 della legge 30.7.2002 n. 189 in quanto residenti all’estero, prima di procedere all’immatricolazione con le modalità sopra indicate, devono:

a. aver verificato la sussistenza dei posti per il corso di studio prescelto collegandosi al sito: http://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/elenco2014/;

b. aver conseguito l’idoneità alla prova di lingua italiana fissata per il giorno 2 settembre 2014 ore 10.00 presso la Facoltà di Economia.

ART. 7 - TASSE E CONTRIBUTI, BENEFICI IN MATERIA DI DIRITTO ALLO STUDIO

L’importo dei contributi universitari per i corsi di laurea sono graduati secondo criteri di equità e di solidarietà in relazione alle condizioni economiche dell’iscritto, utilizzando metodologie adeguate a garantire un’effettiva progressività anche allo scopo di tutelare gli studenti di più disagiata condizione economica. Sono determinati indicatori della fascia economica per accedere ai quali lo studente deve presentare apposita autocertificazione relativamente al reddito e patrimonio immobiliare e finanziario da rendersi all’Amministrazione Universitaria entro venerdì 30 gennaio 2015 accedendo alla propria area riservata. La presentazione di tale autocertificazione dopo il 30 gennaio 2015 e comunque entro il termine improrogabile del 10 aprile 2015 comporta il pagamento di una sanzione amministrativa di € 150,00.

L’Ente Regionale per il diritto allo studio e l’Università Politecnica delle Marche predispongono separati Bandi per la concessione di benefici in materia di diritto allo studio in relazione alla rispettiva competenza (ERSU: borse di studio, posti letto, accesso mensa; Università: esonero  tasse e contributi) con l’indicazione delle modalità e dei requisiti richiesti per partecipare ai benefici medesimi. La presentazione delle domande relative è da effettuarsi all'ERSU e/o all'Università Politecnica delle Marche, nei termini indicati dai rispettivi bandi di concorso.

Tali bandi, alle cui istruzioni si rinvia, sono scaricabili integralmente su INTERNET – sito ERSU: www.ersu.ancona.it e sito Università: www.univpm.it. 

La I rata di tasse prevista per l'A.A. 2014/2015, deve essere comunque versata anche dagli studenti che intendono usufruire dei benefici economici sopraindicati.

Da tale ultima disposizione sono esclusi gli studenti con riconoscimento di handicap ai sensi dell’art. 3 comma 1, della legge 104/1992, o con un’invalidità riconosciuta pari o superiore al 66% che presentino istanza documentata di esonero dalle tasse e contributi per la relativa tipologia; a tali studenti è consentito sospendere temporaneamente il pagamento della prima rata in attesa dell’esito del provvedimento di esonero. Sono comunque tenuti al pagamento di € 156,00 pari alla somma dell’imposta di bollo e della tassa regionale per il diritto allo studio, comunque dovuta per l’iscrizione, da effettuarsi mediante apposito modello disponibile presso la Segreteria Studenti o scaricabile dal sito internet. 

ART. 8 - SERVIZIO DI ASSISTENZA AGLI UTENTI - INFO POINT

Le Ripartizioni Corsi di Studio mettono a disposizione degli utenti un servizio di assistenza telefonica, attivo nei giorni, negli orari e ai numeri riportati negli allegati “A”, “B”, “C”,”D”, per risolvere eventuali difficoltà legate alla presentazione delle domande. 

Il candidato può inoltre utilizzare, per la compilazione e la stampa della domanda, i computer messi a disposizione presso l’Info Point situato presso l’atrio della segreteria studenti.

Per ulteriori informazioni relative all’immatricolazione, alla presentazione del piano di studio ed a tutte le altre pratiche amministrative si suggerisce di consultare il sito internet www.univpm.it / area studenti / segreteria studenti.

INIZIO LEZIONI A.A. 2014/2015

Le lezioni per i corsi di laurea hanno di norma inizio nelle date di seguito riportate:

	Agraria
	22/09/14

	Economia
	25/09/14

	Ingegneria
	22/09/14

	Scienze
	29/09/14


ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO delle Segreterie Studenti

	Gennaio – Agosto*

	Lunedì,  Martedì, Giovedì, Venerdì
	11.00 - 13.00

	
	Mercoledì
	15.00 - 16.30

	Settembre - Dicembre 

	Lunedì, Martedì, Giovedì, Venerdì
	10.00 - 13.00

	
	Mercoledì
	15.00  -16.30


*ai sensi dell’O.D. n. 31 del 22/01/2014 fino al 29 agosto 2014 il martedì e il venerdì gli sportelli sono CHIUSI al pubblico.

Si ricorda infine che l’Ateneo osserva i seguenti periodi di CHIUSURA:

dal 11 agosto 2014 al 14 agosto 2014;

dal 24 dicembre 2014 al 5 gennaio 2015.


