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DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA PER L’AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO Dl
SOMMINISTRAZIONE DI BEVANDE CALDE, FREDDE E DI ALIMENTI A MEZZO
DISTRIBUTORI AUTOMATICI DA INSTALLARE PRESSO LE SEDI
DELL’UNIVERSITA’ POLITECNICA DELLE MARCHE

ART.1. Modalita di presentazione e criteri di ammissibilita delle offerte

La procedura per I'affidamento in concessione dei servizi in questione, avra luogo il giorno 12
febbraio 2010 alle ore 10,00 presso una sala del Rettorato di questa Universita, piazza
Roma n.22, 60100 Ancona. La gara sara tenuta ai sensi dell’art.30 del D.Lgs. 12 aprile 2006,
n.163.

Alle operazioni di gara in seduta pubblica potranno partecipare esclusivamente i rappresentanti
legali dei concorrenti o soggetti muniti di idonea procura notarile.

I plichi contenenti I'offerta e le documentazioni, pena I’esclusione dalla gara, devono:

a) pervenire per mezzo del servizio postale raccomandato di stato con avviso di ricevimento,
posta celere, agenzia di recapito, corriere autorizzati ovvero con consegna a mano entro e
non oltre le ore 12 del giorno 10 febbraio 2010 al seguente indirizzo: Universita
Politecnica delle Marche, Piazza Roma n.22, 60100 Ancona;

b) essere idoneamente sigillati, ovvero almeno chiusi con nastro adesivo trasparente in modo
da garantirne I'integrita, controfirmati sui lembi di chiusura, e devono recare all’esterno -
oltre all'intestazione del mittente e all'indirizzo dello stesso - le indicazioni relative
all’oggetto della gara, al giorno e all’ora dell’espletamento della medesima;

c) contenere al loro interno tre buste, a loro volta idoneamente sigillate, ovvero almeno chiuse
con nastro adesivo trasparente in modo da garantirne l'integrita, e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti Vlintestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente
“Documentazione”, “Qualita’ ed “Offerta economica”.

Nella busta denominata “DOCUMENTAZIONE” devono essere contenuti, a pena di
esclusione, i seguenti documenti:

1) Istanza di ammissione (allegato “A”) compilata e sottoscritta secondo le modalita nella
stessa indicate.

2) Cauzione provvisoria di € 2.000,00 costituita alternativamente:
2.1) da versamento in contanti presso il Servizio Provveditorato Economato e Patrimonio
di questa Universita o in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato in corso al giorno
del deposito presso una sezione di Tesoreria Provinciale o presso aziende di credito
autorizzate a titolo di pegno a favore dell’Universita Politecnica delle Marche;
2.2) da fideiussione bancaria o polizza assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari di
cui al comma 3, art.75, D.Lgs.163/2006, avente validita per almeno 180 giorni e
contenente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la
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rinuncia all’eccezione di cui all’art.1957, comma 2, del c.c., l'operativita della garanzia
entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante, nonché
I'impegno a rilasciare idonea garanzia a titolo di cauzione definitiva per I'esecuzione del
contratto, qualora I'offerente risultasse aggiudicatario. Non sara ritenuta valida la cauzione
provvisoria prestata in forme diverse da quelle su indicate.
E’ consentita la riduzione del 50% della garanzia ai sensi dell’art. 75 c.7 del D.Igs
12.04.2006, n. 163; in tal caso la cauzione dovra essere corredata dalla certificazione del
sistema di qualita in corso di validita.

3) Ildonea dichiarazione bancaria di un istituto di credito.

4) Mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza (nel caso di associazione o
consorzio gia costituiti) conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero l'atto costitutivo in copia autentica del consorzio.

Nella busta denominata “QUALITA’” devono essere contenuti, a pena di esclusione i
seguenti documenti:

Relazione tecnica, sottoscritta su ciascuna pagina dal legale rappresentante, che descriva
e sviluppi i criteri di valutazione di cui al successivo articolo 2, punto 1) QUALITA’, redatta
in forma sintetica ed entro il limite massimo di 15 facciate (si consigliano: formato A4,
carattere Times New Roman, dimensione 12, interlinea singola).

Nella busta denominata “OFFERTA ECONOMICA” deve essere contenuta, a pena di
esclusione:

e Scheda di offerta economica (allegato “C”) sottoscritta dal legale rappresentante,
contenente l'indicazione, sia in cifre sia in lettere, dell'importo del canone annuo offerto
(art.3 del contratto); in caso di discordanza nell'offerta tra I'importo scritto in cifre e quello
ripetuto in lettere, sara ritenuto valido ed impegnativo quello piu vantaggioso per
I'Universita; non potranno essere apposte in calce a tale offerta frasi aggiunte, riserve o
condizioni, pena I'esclusione dalla gara.

ART.2. Criteri di aggiudicazione

L'Universita procedera all’aggiudicazione della fornitura in questione in base al criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, risultante dalla somma dei punteggi attribuiti ai
seguenti parametri:

1 - QUALITA’
Punti 50
2 — PREZZO
Punti 50
TOTALE Punti 100
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I suddetti punteggi (con un massimo di 100 punti) verranno attribuiti secondo le seguenti
modalita:

| 1) QUALITA':

Il totale del punteggio, 50 punti, verra attribuito dalla somma dei punteggi parziali, relativi
ai sottoparametri a, b), c), d), e) ed f) conseguiti dall'offerente a seguito dei dati dal medesimo
indicati nella “relazione tecnica”, nel seguente modo:

a) Ampliamento della gamma dei prodotti rispetto a quelli “minimi del mercato tradizionale”
indicati all’articolo 7 del contratto — con la descrizione delle relative caratteristiche
merceologiche (equo solidale, biologici, esenti o.g.m. e/o altro) — massimo punti 20;

b) Caratteristiche ulteriori dei distributori (tipologia, anno di fabbricazione, numero di
erogazioni consentite, a basso consumo energetico, possibilita di accettazione di banconote,
ove non sia previsto cambiamonete) rispetto a quelle specificatamente gia indicate
all’articolo 4 del contratto — massimo punti 8;

c) Tempo di intervento migliore per riparazione guasti (art.5 del contratto) (non saranno
ammessi tempi di intervento superiori a 48 ore) — massimo punti 6;

d) Tempo di intervento migliore per rifornimento prodotti esauriti (art.5 del contratto) (non
saranno ammessi tempi di intervento superiori a 24 ore) — massimo punti 6;

e) Disponibilita a modificare il prodotto nel caso di insoddisfazione dell’'utenza (art.7 del
contratto) — massimo punti 5;

f) Tempistica di sostituzione dei prodotti in scadenza (art.9 del contratto) — massimo punti
5.

L’'attribuzione dei punteggi di cui alle lettere a), b) ed e) avverra moltiplicando il punteggio
massimo per i coefficienti (compresi tra O e 1) corrispondenti ai seguenti criteri di giudizio:

eccellente 1,0
molto buono 0,8
buono 0,6
discreto 0,4
sufficiente 0,2
insufficiente 0,0

L'attribuzione dei punteggi di cui alle precedenti lettere c) e d) sara effettuata nel seguente
modo. Il punteggio massimo 6 verra assegnato all'impresa che avra offerto il minor tempo di
intervento Agli altri prezzi verranno attribuiti punteggi proporzionali secondo la seguente
formula:

tempo di intervento minore
————————————————————————————————————————— X 6 = punteggio altre offerte
altri tempi di intervento

Nell’attribuzione dei punteggi si terra conto soltanto delle riduzioni riferite ad ore e minuti.

L'attribuzione dei punteggi di cui alla precedente lettera f) sara effettuata nel seguente modo.
Il punteggio massimo 5 verra assegnato all'impresa che avra offerto il minor tempo di
intervento Agli altri prezzi verranno attribuiti punteggi proporzionali secondo la seguente
formula:
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tempo di intervento minore
————————————————————————————————————————— X 5 = punteggio altre offerte
altri tempi di intervento

Nell’attribuzione dei punteggi si terra conto soltanto delle riduzioni riferite ad ore e minuti.

Le Imprese concorrenti che non raggiungeranno, relativamente al parametro QUALITA’ il
punteggio minimo di 25 punti, hon saranno ritenute idonee e quindi Nnon saranno ammesse
all’apertura delle offerte economiche.

Nel calcolo dei punteggi verranno tenuti in considerazione due decimali con arrotondamento
del secondo decimale all’'unita superiore solo nel caso che il terzo decimale sia superiore a
cinque.

Tutti gli elementi di giudizio qualitativo, indicati dalla Impresa aggiudicataria nella relazione,
costituiscono formale impegno e sono quindi interamente recepiti dal contratto unitamente al
prezzo.

2) PREZZO

Il punteggio massimo 50 verra assegnato all'impresa che avra offerto I'importo a rialzo
maggiore sul prezzo a base di gara.

Agli altri importi verranno attribuiti punteggi inversamente proporzionali secondo la seguente
formula matematica:

IMPORTO A RIALZO ALTRE OFFERTE
------------------------------------------------------------- X 50 = PUNTEGGIO ALTRE OFFERTE
MIGLIOR IMPORTO A RIALZO

Non saranno ammesse offerte economiche minori od uguali del prezzo posto a base di gara.
L’'offerente dovra utilizzare la scheda di offerta economica predisposta dall’Amministrazione.

L’attribuzione dei punteggi € calcolata fino alla seconda cifra decimale arrotondata all’'unita
superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque.

ART.3. Procedura di aggiudicazione

La Commissione di gara, il giorno 12 febbraio 2010, gia precedentemente indicato e fissato

per l'apertura delle offerte, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte

presentate, procede a:

e verificare la correttezza formale delle offerte,

e aprire le buste denominate “DOCUMENTAZIONE” e verificare la regolarita di quanto in
esse contenuto;

e verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che, in base alla dichiarazione di
cui al punto 1 dell’elenco dei documenti contenuti nella busta “DOCUMENTAZIONE”, siano
fra loro in situazione di controllo e, in caso positivo, ad escluderli entrambi dalla gara.

In una successiva seduta, non pubblica, la commissione di gara procede all’apertura delle
buste denominate “QUALITA’™ presentate dai concorrenti non esclusi dalla gara ed
all’attribuzione dei relativi punteggi.

La commissione di gara, in una successiva seduta pubblica, procede:
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e alla comunicazione dei punteggi attribuiti agli elementi “QUALITA’”;
e all’apertura delle buste denominate “OFFERTA ECONOMICA”, presentate dai concorrenti
non esclusi dalla gara ed all’attribuzione dei relativi punteggi.

La Commissione, infine, procedera, sulla base dei punteggi come sopra conseguiti,
allindividuazione dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa, corrispondente a quella che
avra ottenuto il punteggio totale maggiore determinato dalla somma dei punteggi parziali di
cui ai parametri: 1) Qualita, 2) Prezzo.

Nel caso esistano due o piu migliori offerte con uguale punteggio complessivo, si procedera
all’aggiudicazione in capo all’offerta che avra conseguito il miglior punteggio relativamente al
parametro prezzo.

Nel caso esistano due o piu migliori offerte con uguale punteggio complessivo ed uguali
punteggi parziali, si procedera seduta stante, come segue:

- 1 concorrenti presenti che avranno presentato offerte di uguale punteggio, saranno
invitati a migliorare immediatamente [I'offerta economica; analoga richiesta sara
formulata anche nel caso si presenti un solo concorrente;

- se nessuno dei concorrenti risultera presente o se i concorrenti stessi rifiuteranno di
migliorare I'offerta economica, si procedera mediante sorteggio.

La concessione verra provvisoriamente aggiudicato all’'offerente che avra raggiunto il
punteggio complessivo piu alto, determinato sommando i punteggi conseguiti in ordine ai due
elementi di valutazione (qualita e prezzo).

L’offerta presentata, mentre € impegnativa per I'impresa partecipante alla gara, non lo € per
I'Universita che si riserva il diritto, a suo insindacabile giudizio, di annullare la procedura
aperta e di ripeterla 0 meno a seconda che lo creda opportuno.

L'Universita si riserva la facolta di aggiudicare I'appalto anche in presenza di una sola offerta
valida.

La stipulazione del contratto €, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure di
controllo previste dalle vigenti normative.

ART.4. Importo a base di gara e durata del contratto

L'importo annuo del canone di concessione a base di gara, comprensivo di consumi di energia
elettrica e acqua, € di € 86.400,00, oltre I'lVA (calcolato su un importo annuo per distributore
di € 1.800,00, moltiplicato per il numero di 48 distributori).

Non saranno ammesse offerte economiche minori od uguali del canone di concessione posto a
base di gara, pena I'esclusione.

La concessione ha la durata di anni cinque con decorrenza dalla data di installazione e collaudo
degli ultimi distributori automatici, quale risultera da apposito verbale, cosi come indicato
all’art.2 del contratto.

A puro titolo informativo, e senza che quanto di seguito riportato possa impegnare in alcun modo
I'Universita, per consentire alle Imprese, interessate a partecipare alla gara, di effettuare una stima
relativa al possibile volume d’affari connessi all’erogazione del servizio in questione, si segnhala che
I'utenza potenziale, composta prevalentemente dai dipendenti e dagli studenti dell’Universita Politecnica
delle Marche pud essere stimata sulla scorta dei seguenti dati:
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- Polo didattico di Monte Dago (facolta Agraria, Ingegneria e Scienze) : circa 9.100 unita

- Polo didattico di Torrette (facolta di Medicina e Chirurgia): circa 3.700 unita

- Facolta di Economia: circa 4.400 unita

- Rettorato, Piazza Roma, 22: circa 50 unita

- Uffici Amministrativi Via Oberdan 8/10: circa 70 unita

- Uffici Amministrativi Via Oberdan 12: circa 40 unita

I dati sopra indicati sono puramente indicativi, per cui I’'Universita non si ritiene responsabile degli
effettivi introiti del gestore, il quale non potra vantare pretese, penalita, indennizzi risarcimenti e
quant’altro.

ART.5. Casi di esclusione
Costituiscono casi di esclusione dalla partecipazione alla presente gara:

1. il mancato recapito dei plichi nei tempi e con le modalita indicate all’art.1 del
presente disciplinare;

2. la non idonea confezione e sigillatura dei plichi con le modalita indicate
all’art.1 del presente disciplinare;

3. il mancato inserimento delle tre buste all’interno dei plichi e la non idonea
confezione e sigillatura delle stesse con le modalita indicate all’art.1 del
presente disciplinare;

4. la mancata presentazione, sottoscrizione e la non idonea compilazione dei
documenti da inserire nelle tre buste, cosi come richiesto dall’art.1 del
presente disciplinare;

5. la mancata allegazione della relazione richiesta in ordine al parametro
QUALITA’;

6. il mancato rispetto di non piu di 15 pagine (facciate) in formato A4 per la
relazione;

7. quelli espressamente indicati nell’istanza di ammissione, nella scheda di
offerta e nel presente disciplinare.

ART.6. Altre informazioni

L’aggiudicatario deve prestare cauzione definitiva secondo quanto previsto all’art.12 del
contratto.

Le richieste di chiarimenti dovranno essere inoltrate, entro il giorno 8 febbraio 2010
unicamente al Responsabile del procedimento, dott. Stefano Pianella a mezzo telefax al n.071
2202237; richieste presentate in modo difforme non verranno riscontrate.

ART.7. Privacy

Ai sensi dell’art.13 del Decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196, in ordine al procedimento

instaurato da questo bando si informa che:

a) i dati verranno trattati in relazione alle esigenze istituzionali, amministrative e contabili di
questa Amministrazione, anche con l'ausilio di mezzi elettronici o automatizzati;

b) il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura piu esattamente come onere,
nel senso che il concorrente, se intende partecipare alla gara onde aggiudicarsi I'appalto,
deve rendere la documentazione richiesta dal’Amministrazione aggiudicatrice in base alla
vigente normativa ed al presente bando;
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c) la conseguenza di un eventuale rifiuto comporta l'esclusione dalla gara ovvero la
decadenza dall’aggiudicazione;

d) i soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il
personale interno del’Amministrazione implicato nel procedimento; 2) i concorrenti che
partecipano alla seduta pubblica della gara; 3) le competenti prefetture ai fini della vigente
normativa “Antimafia”; 4) chiunque a seguito dell’effettuazione della pubblicita c.d. di
“gara esperita”; 5) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7 agosto
1990, n.241;

e) i dati verranno trattati nel rispetto di quanto disposto dall’art.7 del sopra citato decreto
legislativo196/2003, cui si rinvia;

f) titolare del trattamento € I'Universita Politecnica delle Marche, con sede in Ancona, piazza
Roma n.22;

g) responsabile del trattamento € il direttore amministrativo dott.ssa Luisiana Sebastianelli.

Art.7. Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.196.

1. L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se
non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.
2. L'interessato ha diritto di ottenere I'indicazione:

a) dell’origine dei dati personali;

b) delle finalita e modalita del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’articolo 5,
comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono
venirne a conoscenza in qualita di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

3. L'interessato ha diritto di ottenere:

a) I'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, I'integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi
quelli di cui non e necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o
successivamente trattati;

c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto
riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale
adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al
diritto tutelato.

4. L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della
raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubbilicitario o di vendita diretta o
per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

Allegati:

“A” Istanza di ammissione;

“B” Schema di contratto

“c” Scheda di offerta economica

Piazza Roma, 22
60100 Ancona
Telefono 071 2201
www.univpm.it



