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	Università Politecnica delle Marche



CERTIFICATI – MEMORIA PER L’OPERATORE

LO STUDENTE DEVE PRESENTARSI CON IL LIBRETTO UNIVERSITARIO

Cognome e nome………………………………………………….………………………… MATR. ………..………….

nato il …………………………..……. a ………………………………………………………………………….………..

iscritto al …………………………..…….anno per l’A.A. ……………………… al CLT / CLS/ CLM …..………………………………………... ………………………………………………………   
laureato il …………………….…….     abilitato il …………..…………………

	N. cert.    

CARTA

LEGALE    LIBERA*
	TIPO DI CERTIFICATO


ISCRIZIONE  

	
	
	Semplice con durata legale del corso

	
	
	ad A.A. precedente

	
	
	Con esami superati

	
	
	Con piano di studio vigente ed esami superati

	
	
	Con diario esami di profitto

	
	
	Con diario esame di laurea

	
	
	Con numero esami mancanti per ammissione esame di laurea


LAUREA 

	
	
	Con voto finale 

	
	
	Con esami superati

	
	
	Con durata legale del corso ad uso riscatto (in bollo)

	
	
	SUPPLEMENT


ABILITAZIONE

	
	
	Con voto


VARI

	
	
	Attestazione avvenuta presentazione domanda di trasferimento 

	
	
	Rinuncia agli studi (attestazione esami superati)

	
	
	Fotocopia autenticata diploma maturità o certificato sostitutivo 

	
	
	


Si ricorda che, ai sensi dell’art. 15 c. 1 della Legge 12.11.2011 N. 183, le certificazioni rilasciate dalle Pubbliche Amministrazioni sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati e pertanto il certificato richiesto sarà emesso con la seguente dicitura: “Il presente certificato non può essere prodotto agli organi della Pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi”. 

I certificati sono sempre sostituibili dalle dichiarazioni sostitutive di certificazioni (art. 46 del DPR 445/2000) i cui modelli precompilati con la carriera personale sono prelevabili dall’area riservata (per studenti attivi o laureati dell’ultimo biennio).
Data…………….………….
(a) per ogni fotocopia autenticata o certificato in carta legale  allegare marca da bollo (importo corrente)

(b) per i certificati con esami allegare fotocopia libretto universitario (per i certificati di laurea NON  inviare fotocopia del libretto universitario)
allegare inoltre:

· fotocopia documento di riconoscimento (qualora la richiesta venga spedita) 
· busta già affrancata ed intestata per la spedizione del certificato all’indirizzo sotto indicato 
Via …………………………………………………………………..     n. ………………     CAP……………………..

Città ……………………………………………………………... Prov. ………… Tel. ………………………………

* Se il certificato è richiesto in CARTA LIBERA indicare l’USO per il quale è prevista l’esenzione dal bollo (vedi NOTE allegate)            …………………………………………………………………………………………………………………..

N.B.  NON SI DARA’ CORSO A RICHIESTE INCOMPLETE
NOTE

Ai sensi dell’art. 15 c. 1 della Legge 12.11.2011 N. 183, le certificazioni rilasciate dalle Pubbliche Amministrazioni sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati e pertanto tutti i certificati rilasciati  dalla Segreteria Studenti  conterranno la seguente  dicitura: “Il presente certificato non può essere prodotto agli organi della Pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi”. 
Tutte le certificazioni riguardanti la carriera universitaria possono essere sostituite  da dichiarazioni sostitutive di certificazioni  ai sensi della normativa vigente (DPR 28/12/2000 n.445)  i cui modelli precompilati con la carriera personale  dello studente sono prelevabili dall’area riservata (per studenti attivi o laureati dell’ultimo biennio).

I CERTIFICATI DEVONO ESSERE ORDINARIAMENTE RILASCIATI IN BOLLO
L’imposta di bollo è dovuta fin dall’origine [attualmente  € 14,62 per ogni foglio (1 foglio=4pagine scritte)].

La normativa sul bollo (D.P.R. 26/10/1972 n. 642 e ss. mod. ed int.) annovera nell’allegato “A” fra gli “Atti, documenti e registri soggetti all’imposta di bollo fin dall’origine” gli “Atti e provvedimenti (fra cui i certificati), rilasciati a coloro che ne abbiano fatto richiesta…. euro 14,62” (vedi articolo 4, comma 1).

La normativa in parola non prevede “l’uso personale” ma numerose eccezioni e/o esenzioni che però debbono essere dichiarate dall’interessato all’atto della richiesta ed elencate principalmente nell’allegato “B” del D.P.R. . n.642 del 26.10.1972 e successive modificazioni, di cui si riporta di seguito una sintesi.

	ELENCO DEI PRINCIPALI DOCUMENTI IN ESENZIONE DALL’IMPOSTA DI BOLLO

TABELLA ALLEGATO “B”



	Art. 2
	Leva Militare (dispensa, esonero, congedo anticipato)

	Art. 5
	Calcolo detrazioni IRPEF. Applicazioni delle leggi tributarie

	Art. 8
	Domande per il conseguimento di sussidi o per l’ammissione in Istituti di Beneficienza e relativi documenti

	Artt. 9 e 12
	Assicurazioni sociali obbligatorie (INPS, casse mutue ecc.) e relative controversie 

	Art. 9
	Assegni familiari

	Art. 9
	Iscrizione alle liste di collocamento

	Art. 9
	Pensioni dirette e di reversibilità, indennità di liquidazione e buonuscita

	Art. 10
	Igiene Pubblica, Assistenza Sanitaria (AUSL)

	Art. 11
	Conseguimento borse di studio e/o presalario

	Art. 11
	Esonero tasse scolastiche, buoni libro, trasporto alunni, mensa scolastica

	Art. 12 
	Controversie per pensioni dirette o di reversibilità

	Art. 24
	Documenti per il rilascio di abbonamenti per trasporto di persone


LEGGI SPECIALI ESENTATIVE
	DPR 30/06/1965 n. 1124
	Liquidazione e pagamento indennità e rendite INAIL

	Art. 10 L. 11/08/1973 n.533
	Documenti per controversie individuali di lavoro o rapporti di pubblico impiego

	Art. 1 L. 23/08/1988 n.370
	Partecipazione a pubblici concorsi per l’ammissione ai pubblici impieghi, graduatorie

	Art. 5, comma 7, DPR 54/2002 
	Rilascio di carta di soggiorno a cittadini stati membri dell’unione europea


AVVERTENZE

1. Certificato da utilizzare all’estero e con  legalizzazione:
- nella richiesta, deve essere specificato che il certificato è destinato all’estero

- deve essere richiesto  in bollo (allegare marca da bollo corrente)

- l’interessato, dopo il rilascio, deve provvedere alla legalizzazione presso la Prefettura – Ufficio territoriale del Governo di Ancona - Ufficio Legalizzazioni

Via Matteotti, 46 – 60121 Ancona

2. Ritiro Certificato
Nel caso in cui non sia richiesta la spedizione, il certificato deve essere ritirato dall’interessato previa esibizione del libretto universitario ovvero del documento di identità personale. Qualora l’interessato sia impossibilitato a provvedere personalmente, può delegare persona di sua fiducia che si recherà allo sportello munito di: a) proprio documento di identità; b) atto di delega, redatto in carta semplice; c) copia documento di identità del delegante.

La richiesta certificati può essere trasmessa anche per posta alla

 Ripartizione Corsi studio Facoltà di Economia

 Piazzale Martelli, 8 

 60100 Ancona
allegando: 

· modulo richiesta ( scaricabile dal sito internet) 

· fotocopia documento di riconoscimento 

· per certificati  con esami superati allegare fotocopia libretto universitario  (per i certificati di laurea NON  inviare fotocopia del libretto universitario)

· busta per la spedizione del certificato al proprio domicilio già affrancata ed intestata (vedi tabella sotto indicata)

· marca da bollo  di importo corrente nel caso di certificato richiesto per gli usi di legge

Non saranno  evase  richieste  incomplete
Per la spedizione del certificato  si consiglia:

	Indicazioni relative alle TARIFFE DI SPEDIZIONE PER L'INVIO POSTALE DI CERTIFICAZIONI 

	TIPO CERTIFICATO 
	N° Copie
	ITALIA                POSTA PRIORITARIA 
	Formato busta

	 - Iscrizione (senza esami)

 - laurea con voto finale

 - abilitazione 
	da 1 a  3 copie
	0,60

	Piccolo standard

	- Iscrizione con esami superati

- Laurea con esami superati                     
	1 copia 
	
	

	In  altri casi  si consiglia
	1,50
	Medio standard
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