
Istruzioni compilazione registro 
in formato excel 

 
Compilare il foglio “frontespizio” del registro inserendo la Facoltà di appartenenza, il proprio nome 
e cognome e l’anno accademico di riferimento. 
Il campo “Prof./Dott.” è modificabile. 
 

 
Frontespizio 



 
Compilare il foglio “riepilogo” del registro inserendo i titoli dei corsi impartiti e specificando la 
tipologia dei progetti di incentivazione (se effettuati). 
 
La colonna delle “ore” sarà calcolata automaticamente dopo aver inserito le ore nelle tabelle 
mensili. 
 
La colonna “attività didattica” è modificabile permettendo di aggiungere ulteriori corsi in 
sostituzione di attività non svolte. 
 

 
Riepilogo 



Le informazioni fin qui inserite saranno utilizzate per compilare automaticamente i titoli delle 
attività didattiche nei fogli mensili successivi. 

 
Tabella A 

 
Per compilare i fogli mensili è necessario inserire il numero delle ore all’interno delle caselle in 
corrispondenza del giorno indicato all’interno della Tabella A.  
Inoltre si dovrà compilare la tabella B inserendo il giorno, il codice dell’attività corrispondente a 
quanto indicato nella tabella A e una breve descrizione dell’attività stessa. 
 

 
Tabella B 


