
 

  

 
CURRICULUM PERSONALE 

 

OTTAVIANI STEFANO 
 

• laurea in Giurisprudenza presso l'Università degli Studi di Macerata in data 15 
novembre 1983; 
 

• pratica notarile dal 22 dicembre 1983 al 22 dicembre 1985, presso il Collegio 
Notarile di Ancona. 

 
• Alle dipendenze presso la società “Centro Leasing s.p.a.” di Firenze, per il periodo 1 

ottobre 1986 - 20 dicembre 1992 con mansioni di gestione pratiche di 
finanziamento, contatto e gestione clienti, fornitori ed istituti di credito, nonché 
recupero crediti; in tale periodo ha potuto partecipare a corsi di perfezionamento 
riguardanti analisi di bilancio, tecniche di vendita e recupero crediti. 

 
• Inquadrato presso l’Università Politecnica delle Marche nella categoria C1 

dell’area amministrativa dal 21 dicembre 1992 con competenze supporto nella 
gestione delle pratiche relative: alle procedure di gara, alla redazione e stipulazione 
dei relativi contratti, alla redazione e stipulazione di altre tipologie di negozi giuridici, 
all’istruttoria relativa agli adempimenti in materia di lotta alla delinquenza mafiosa, 
agli acquisti inter vivos e mortis causa; 

 
• funzione specialistica cat. C - Ordinanza dirigenziale n.300 del 23 maggio 2002; 
 
• inquadramento categoria D1 dal 1 maggio 2007 
 
• Ufficiale Rogante dell’Ateneo - Ordinanza del Direttore amministrativo n.839 del 16 

luglio 2007; 
 
• funzione specialistica per la Materia Legale cat. D - O.D. n.74 del 12 dicembre 

2007 (decorrenza 15 dicembre 2007); 
 
• incarico di docente, da parte dell’Università di Urbino, nell’ambito della giornata 

seminariale “Incontro sugli aspetti giuridici ed applicativi della normativa antimafia di 
cui alla L. 136/2010, come modificata dal D.L. 187/2010 convertito con mod. in L. 
217/2010”; in data 16 marzo 2011; 

 
• Capo Ripartizione Contratti di Appalto dal 1 aprile 2017, con competenze in 

materia di predisposizione e gestione delle procedure di gara relative ad appalti 
pubblici di forniture, servizi e lavori; 

 
• Inquadramento Categoria EP1 dal 1 febbraio 2020; 
 
• Responsabile Unità di Coordinamento Contratti di Appalto dal 1 marzo 2020, 

con competenze in materia di predisposizione e gestione delle procedure di gara 
relative ad appalti pubblici di forniture, servizi e lavori di pertinenza 
dell’Amministrazione Centrale e delle strutture Didattico-Scientifiche; supporto e 
presidio all’attività in materia di appalti pubblici delle strutture dell’Ateneo; 



 
 
• Responsabile di procedimenti di gara e componente di commissioni di 

individuazione imprese e di aggiudicazione. 
 
• Arricchimento professionale 

 
• Il RUP dopo il Decreto Correttivo e le Linee guida ANAC n. 3/2017 - 24/01/2018 

- Milano - Organizzato da Paradigma SpA 
• Incontro informativo Contrattualistica pubblica - 17/10/2018 - Università 

Politecnica delle Marche 
• La sottoscrizione dei contratti con firma elettronica dopo il nuovo codice: la 

scrittura privata semplice, la stipula degli atti pubblici e delle scritture private 
con firma autenticata - 11/05/2017 - Bologna - Organizzato da Maggioli 
Formazione 

• Il DUVRI nella contrattualistica - 13/12/2017 - Università Politecnica delle 
Marche 

• L'Ufficiale rogante nelle Università e negli Enti di Ricerca - 22/04/2016 - 
Bologna - LineaPA settore LineaATENEI 

• Il nuovo Codice dell'Amministrazione Digitale - 28/10/2016 – Bologna - Formel 
• Il nuovo codice dei contratti pubblici D.LGS. N. 50/2016 - 28/06/2016 - Ancona - 

Maggioli Formazione S.p.A. 
• La "prima lettura" del nuovo codice dei contratti - 12/05/2016 - Senigallia - 

Contratti Pubblici Italia s.r.l. 
• Master in appalti pubblici Modulo specialistico sugli appalti pubblici di servizi e 

forniture - 16/01/2015 - 30/01/2015 - Bologna - Maggioli Formazione S.p.A e 
rivista Appalti & Contratti 

• Gli appalti pubblici dopo l'AVCPASS e le ultime novità normative. L'AVCPass: 
simulazione operativa di tutti gli adempimenti nella procedura di gara - 
27/02/2014 - Ancona - Maggioli Editore 

• Gli appalti pubblici dopo le innovazioni dei recenti Decreti 133/2014 (Sblocca 
Italia), 90/2014 (Semplificazione PA) 66/2014 (Spending Review 3) - 
13/11/2014 - Ancona - Maggioli Editore 

• Gli appalti pubblici dopo la conversione dei DD.LL. 66 e 90 del 2014. Effetti su 
procedure affidamento e gestione appalti. Riduzione e rinegoziazione contratti 
in essere (n. 6 ore 30 min.) - 19/09/2014 - Rimini - Maggioli Formazione 

• La stipula degli atti pubblici e delle scritture private con firma autenticata dopo il 
D.L. n. 179/2012 (n. 6 ore e 30) - 08/03/2013 - Roma - Maggioli Formazione e 
Consulenza 

• Gli acquisti di beni e servizi sotto soglia nel MEPA. Redazione atti e 
adempimenti della normativa appalti - 03/10/2013 - Giulianova (TE) - Maggioli 
S.p.A. Formazione e Consulenza 

• Le novità apportate dal Regolamento d'attuazione del Codice dei Contratti 
Pubblici di lavori, servizi, forniture e dalla disciplina sulla tracciabilità delle 
transazioni finanziarie - 27/05/2011 - Università degli Studi di Roma "Foro 
Italico" - COINFO 

• Incontro sugli aspetti giuridici ed applicativi della normativa antimafia di cui alla 
Legge n. 136/2010, modificata dal D.L. n. 187/2010 convertito, con 
modificazioni, in Legge n. 217/2010 - 01/03/2011 - Università Politecnica delle 
Marche 



 
• I contratti pubblici ed il loro contenzioso alla luce del recepimento della 

"Direttiva ricorsi" (Dir. 2007/66/CE e D.L.vo 20 marzo 2010 n. 53) e del nuovo 
codice del processo amministrativo - 09/11/2010 - Università degli Studi di Bari 
"A. Moro" - COINFO 

• “La stipula degli atti pubblici e delle scritture private con firma autenticata”, 
tenutosi a Milano il 31 ottobre 2008. 

• “La sicurezza, il costo del lavoro e la regolarità contributiva negli appalti pubblici 
di lavori, servizi e forniture”, tenutosi a Bologna il 19 giugno 2008; 

• “Il regolamento di attuazione del codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture”, tenutosi a Milano il 7-8-9 aprile 2008; 

• “Master sugli appalti pubblici di forniture e servizi” tenutosi a Roma il 19-20-21 
dicembre 2001; 

• “Master sugli appalti pubblici di forniture e servizi” tenutosi a Roma il 27-28-29 
novembre 2000; 

• “Le riforme Bassanini” tenutosi presso l’Università degli Studi di Ancona il 26 
marzo 1999; 

• “Le Università degli Studi: Attività commerciali e disciplina IVA” tenutosi presso 
l’Università degli Studi di Ancona il 15 marzo 1999; 

• “La tutela ed il trattamento dei dati personali in ambito pubblico” tenutosi presso 
l’Università degli Studi di Trento il 18 e 19 febbraio 1998; 

• seminario sugli appalti pubblici tenutosi presso la Libera Università 
Internazionale di Studi Sociali (LUISS) di Roma il 19 e 20 luglio 1995; 

• “Incontro di studio sull’art.44 – contratti pubblici – della legge 724/95” tenutosi 
presso l’Università degli Studi di Bologna il 25/2/1995; 

• “Problemi sollevati dall’interpretazione dell’art.6 della legge 537 del 24/12/1993” 
tenutosi a Milano il 14/2/1994. 

 


