
 Istruzioni pratiche per la registrazione e l’iscrizione ai concorsi di ammissione 

 
Accedi al link: https://esse3web.univpm.it ed inizia la procedura sul sito di Ateneo che si compone di 2 fasi: la 
prima fase prevede la registrazione del candidato sul portale di Ateneo e riguarda SOLO I CANDIDATI CHE NON 
HANNO MAI AVUTO UNA MATRICOLA O USERNAME DAL NOSTRO ATENEO*. Al termine di questa fase preliminare 
ti saranno date una coppia di credenziali (username e password) che ti consentiranno di entrare sul portale ed 
iniziare la seconda fase NECESSARIA PER TUTTI I CANDIDATI per completare l’iscrizione al concorso.  
*N.B. I CANDIDATI CHE HANNO AVUTO IN PASSATO UNA MATRICOLA O USERNAME DAL NOSTRO ATENEO E 
QUINDI SONO GIA’ REGISTRATI, DEVONO USARE LE VECCHIE CREDENZIALI (USERNAME E PASSWORD 
ASSOCIATA) PER ACCEDERE DIRETTAMENTE ALLA SECONDA FASE.  
 
 

 

Per il recupero di username 
e/o password clicca QUI!  

Se hai cambiato indirizzo e-mail 

rispetto a quando ti sei registrato 

per la prima volta, per 

recuperare le credenziali 

contatta l’HELPDESK e allega un 

documento di identità valido.  

 
 

ISCRIVITI  

https://helpdesk.studenti.univpm.it/
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Prima fase: registrazione 
 
 

 
 
 

CLICCA SUL MENU’ IN ALTO A 

DESTRA 
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SE IN PASSATO HAI AVUTO UNA 

MATRICOLA O USERNAME DAL 

NOSTRO ATENEO CLICCARE SU LOGIN 

ED INSERIRE LE CREDENZIALI. 

ALTRIMENTI CLICCARE SU 

REGISTRAZIONE.  
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PER PROCEDERE CON LA REGISTRAZIONE AL SITO CLICCARE SU REGISTRAZIONE WEB 
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INSERIRE IL PROPRIO CODICE FISCALE E CLICCARE SU AVANTI 

 

SE SEI STUDENTE STRANIERO 

PRIVO DI CODICE FISCALE 

INSERIRE IL FLAG 

SULL’APPOSITO QUADRATINO 

☐ E CLICCARE SU AVANTI 
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COMPLETARE LA SCHERMATA CON I DATI PERSONALI E CLICCARE SU AVANTI 
 
SE SEI STUDENTE STRANIERO PRIVO DI CODICE FISCALE, DOPO AVER COMPLETATO LA SCHERMATA CON I DATI 
PERSONALI, IL SISTEMA CALCOLERA’ IN AUTOMATICO IL CODICE FISCALE. 
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INSERIRE I DATI DEL DOCUMENTO DI IDENTITA’ IN CORSO DI VALIDITA’ E CLICCARE SU AVANTI 
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INSERIRE I DATI RELATIVI ALLA RESIDENZA E CLICCARE SU AVANTI  

SE IL DOMICILIO E LA RESIDENZA 

COINCIDONO CLICCARE SU Sì, 

ALTRIMENTI CLICCARE SU No E 

COMPILARE LA SCHERMATA 

SUCCESSIVA CON I DATI DEL 

DOMICILIO 
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INSERIRE I DATI DI RECAPITO: SI INVITA AD INSERIRE UN INDIRIZZO E-MAIL E UN NUMERO DI TELEFONO PERSONALI 
E IN USO.  
DICHIARARE DI AVER PRESO VISIONE DELL’INFORMATIVA SELEZIONANDO S. 
DOPO AVER PRESTATO I VARI CONSENSI AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI CLICCARE SU AVANTI 
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SCEGLIERE LA PASSWORD IN BASE AI CRITERI ELENCATI E CLICCARE SU AVANTI 
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VERIFICARE I DATI INSERITI E SE CORRETTI CLICCARE SU CONFERMA 
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STAMPARE IL PROMEMORIA DELLA PASSWORD E CLICCARE SU PROCEDI CON L’AUTENTICAZIONE PER PROSEGUIRE CON LA 
PROCEDURA DI ISCRIZIONE. 

 

SALVA LA PASSWORD!!!! 
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FINE PRIMA PARTE (REGISTRAZIONE) 

 
INIZIO SECONDA PARTE (ISCRIZIONE CONCORSO) 
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INSERIRE LE CREDENZIALI APPENA CREATE E CLICCARE SU ACCEDI 
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CLICCARE SU SEGRETERIA 
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CLICCARE SU TEST DI AMMISSIONE 
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NELLA SCHERMATA 

SONO ELENCATI I 

PASSAGGI CHE DOVRAI 

FARE PER COMPLETARE 

LA PROCEDURA DI 

ISCRIZIONE.  

CLICCARE SUL 

PULSANTE BLU IN 

FONDO ALLA TABELLA 

“ISCRIZIONE CONCORSI” 
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CLICCARE SU CONFERMO 
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PER LA PROVA DELLE PROFESSIONI 

SANITARIE SPUNTA LA VOCE “CORSO 

DI LAUREA” E CLICCA SU AVANTI!  
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SELEZIONARE IL CONCORSO DELLE PROFESSIONI SANITARIE, SPUNTANDO IL PALLINO, E CLICCARE SU AVANTI 

 

 

NON DEVI CLICCARE SUI NOMI DEI 

CORSI IN ROSSO!!  
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CLICCARE SU CONFERMA E PROSEGUI 
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VERIFICARE I PROPRI DATI GIA’ 

INSERITI NELLA PROCEDURA DI 

REGISTRAZIONE E CLICCARE SU 

CONFERMA 
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QUALORA SI E’ CITTADINO EXTRAUE RESIDENTE IN ITALIA INSERIRE IL PERMESSO DI SOGGIORNO IN CORSO DI VALIDITA’. 
ALTRIMENTI CLICCARE SU AVANTI. 
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QUALORA IL PERMESSO DI 

SOGGIORNO SIA IN FASE DI RINNOVO 

O DI PRIMO RILASCIO, SCEGLIERE 

“PRESENTATA DOMANDA”.  
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VERIFICARE IL DOCUMENTO DI IDENTITA’ INSERITO E CLICCARE SU PROSEGUI 
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SI INVITANO I CANDIDATI A PRESTARE ATTENZIONE ALL’ORDINE DI PREFERENZA DEI CORSI, PERCHE’ TALI SCELTE 
SARANNO ALLA BASE DI TUTTE LE PROCEDURE DI ASSEGNAZIONE DEI POSTI.  

 
 

INSERIRE IN ORDINE DI PREFERENZA I 

CORSI DI STUDIO PER CUI SI INTENDE 

CONCORRERE, FINO AD UN MASSIMO DI 

TRE, E CLICCARE SU AVANTI 
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INSERIRE NUOVAMENTE CON LO 

STESSO ORDINE di PREFERENZA 

I CORSI SCELTI CON L’INDICAZIONE 

DELLA SEDE. 

ATTENZIONE: PER I CORSI DI 

LAUREA IN INFERMIERISTICA, 

FISIOTERAPIA E LOGOPEDIA 

INSERIRE UNA O PIU’ SEDI IN 

ORDINE DI PREFERENZA. 

 

CLICCARE POI SU AVANTI.  
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DOPO AVER INSERITO LA CATEGORIA DI APPARTENZA E LE EVENTUALI INFORMAZIONI SUGLI AUSILI CLICCARE SU AVANTI 

 

SE SEI CITTADINO COMUNITARIO O NON-

UE RESIDENTE IN ITALIA SELEZIONA LA 

CATEGORIA COMUNITARI ED 

EXTRACOMUNITARI RESIDENTI IN ITALIA.  

 

I CANDIDATI CON DISABILITA’/INVALIDITA’ O CON DISTURBI SPECIFICI DI 

APPRENDIMENTO (DSA) DEVONO CLICCARE SU SI’ SE INTENDONO RICHIEDERE 

AUSILI PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA IN BASE A QUANTO STABILITO DAL 

BANDO. ALTRIMENTI DEVONO CLICCARE SU NO. SE RICHIEDI GLI AUSILI E’ 

OBBLIGATORIO INDICARE LA TIPOLOGIA DI INVALIDITA’, LA PERCENTUALE SE 

INDICATA SUL CERTIFICATO DI INVALIDITA’ E GLI AUSILI RICHIESTI E 

SUCCESSIVAMENTE CARICARE GLI ALLEGATI PREVISTI DAL BANDO (ART. 4).  
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PER I CANDIDATI CON DISABILITA’/INVALIDITA’/DSA: SELEZIONARE LE TIPOLOGIE DI AUSILIO PER LO 
SVOLGIMENTO DELLA PROVA E CLICCARE SU AVANTI 
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GLI STUDENTI CON DISABILITA’/INVALIDITA’ O CON DSA CHE RICHIEDONO AUSILI 

PER LO SVOLGIMENTO DELLA PROVA DEVONO INSERIRE LA 

DICHIRAZIONE DI DISABILITA’/INVALIDITA’/DSA. 
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INSERIRE I DATI RELATIVI ALLA DICHIARAZIONE DI DISABILITA’/INVALIDITA’/ DSA E CLICCARE SU AVANTI. 
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 VERIFICARE I DATI E CLICCARE SU CONFERMA 
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I CANDIDATI CHE NON HANNO DICHIARATO UNO STATO DI DISABILITA’/INVALIDITA’/DSA DEVONO CLICCARE SU 
AVANTI  

I CANDIDATI CHE HANNO DICHIARATO UNO STATO DI 

DISABILITA’/INVALIDITA’/DSA DEVONO OBBLIGATORIAMENTE 

ALLEGARE ALLA DOMANDA DI ISCRIZIONE  

- LA CERTIFICAZIONE DI INVALIDITA’/DISABILITA’ O 

DSA COME PREVISTA DA BANDO 

- LA RICHIESTA DEGLI AUSILI E DICHIARAZIONE DI 

CONFORMITA’ ALL’ORIGINALE DELLA CERTIFICAZIONE 

IL MODULO PER LA RICHIESTA DEGLI AUSILI E 

DICHIARAZIONE DI CONFORMITA’ SONO SCARICABILI DALLA 

PAGINA DEL BANDO. CIASCUN ALLEGATO DEVE ESSERE 

CARICATO IN UNICO FILE IN FORMATO PDF. 

PER CARICARE GLI ALLEGATI E’ NECESSARIO CLICCARE SU 

INSERISCI ALLEGATO PER OGNI DOCUMENTO DA ALLEGARE E 

SUCCESSIVAMENTE SU AVANTI.  

 

https://www.univpm.it/Entra/Services_aux_etudiants/Orientation/Devenir_un_etudiant_a_UNIVPM/Il_sistema_universitario/Checklist_for_international_students/Studio/2144221152201322544235745210102339829983268162659734920/Come_immatricolarti_-_Corsi_di_Laurea_a_Ciclo_Unico/Ammissione_ai_CLM_in_Medicina_e_Chirurgia_e_Odontoiatria
https://www.univpm.it/Entra/Services_aux_etudiants/Orientation/Devenir_un_etudiant_a_UNIVPM/Il_sistema_universitario/Checklist_for_international_students/Studio/2144221152201322544235745210102339829983268162659734920/Come_immatricolarti_-_Corsi_di_Laurea_a_Ciclo_Unico/Ammissione_ai_CLM_in_Medicina_e_Chirurgia_e_Odontoiatria
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 CLICCARE SU INSERISCI ALLEGATO PER OGNI DOCUMENTO DA ALLEGARE E SUCCESSIVAMENTE SU 
AVANTI.  
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INSERIRE IL TITOLO DI STUDIO CONSEGUITO CLICCANDO SU INSERISCI 
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INDICARE LA TIPOLOGIA DI TITOLO CONSEGUITO SE ITALIANO O ESTERO E CLICCARE SU PROCEDI 
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NEL CASO IN CUI L’ISTITUTO NON SIA PRESENTE NELL’ELENCO INVIARE UNA RICHIESTA TRAMITE IL 
SERVIZIO DI HELPDESK. 

 

RICERCARE L’ISTITUTO DOVE HAI CONSEGUITO IL 

TITOLO INSERENDO LA PROVINCIA, IL NOME 

DELL’ISTITUTO (E’ SUFFICIENTE INSERIRE SOLO UN 

ELEMENTO AD ES. “BUONARROTI” O “COMMERCIALE”) E 

CLICCARE SU CERCA ISTITUTO. 

SELEZIONARE L’ISTITUTO NELLA TABELLA E CLICCARE SU 

PROCEDI 

 

http://helpdesk.studenti.univpm.it/


 Istruzioni pratiche per la registrazione e l’iscrizione ai concorsi di ammissione 

 

 
INSERIRE IL TIPO DI MATURITA’, L’ANNO DI CONSEGUIMENTO, LA DATA E IL VOTO E CLICCARE SU PROCEDI 

INSERISCI LA “SITUAZIONE TITOLO” SPUNTANDO LA VOCE 

CONSEGUITO O NON ANCORA CONSEGUITO. 
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VERIFICARE IL TITOLO INSERITO E CLICCARE SU PROCEDI 
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VERIFICARE LE INFORMAZIONI INSERITE NELLE PAGINE PRECEDENTI E CLICCARE SU COMPLETA AMMISSIONE AL CONCORSO 
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IL PROCESSO DI ISCRIZIONE E’ STATO COMPLETATO, CLICCARE 

SU STAMPA RICEVUTA E PROCEDERE CON IL PAGAMENTO 

TRAMITE PAGO PA ENTRO IL TERMINE STABILITO DAL BANDO.  
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 PER PROCEDERE AL PAGAMENTO CLICCARE SUL NUMERO DELLA FATTURA  
 

27/07/2022 
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NON E’ AMMESSO IL PAGAMENTO CON BONIFICO BANCARIO! 

100,00 € 

50,00 € 

2022/23 

SE VUOI PAGARE TELEMATICAMENTE (CARTA DI CREDITO O 

BANCA ONLINE) CLICCARE SUL PULSANTE ROSSO “PAGA CON 

PAGO PA”.  

 

SE PREFERISCI PAGARE PRESSO UNO SPORTELLO BANCARIO, 

UFFICIO POSTALE O TABACCHERIA CONVENZIONATA CON 

PAGO PA, CLICCA SUL PULSANTE BIANCO “STAMPA AVVISO PER 

PAGO PA” E STAMPA L’AVVISO DI PAGAMENTO DA CONSEGNARE 

ALLO SPORTELLO.  

 


