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Allegato “A”

NORME PER L'AMMISSIONE AL MASTER DI Il LIVELLO IN
“GESTIONE OPERATIVA DELLA PATOLOGIA DEL BASSO TRATTO GENITALE
E DELLA CAVITA ENDOMETRIALE”

A.A. 2023/2024

Per I’A.A. 2023/2024 & attivato dall'Universita Politecnica delle Marche, ai sensi del Decreto
Ministeriale n. 270 del 22.10.2004, il Master di Il livello in “Gestione operativa della patologia del
basso tratto genitale e della cavita endometriale”, istituito nell’A.A. 2022/2023.

Il Master & erogato in lingua italiana.

ART. 1 - FINALITA’

Il Master ha la finalita di conferire ai partecipanti una formazione teorica e pratica sulla gestione
delle patologie del basso tratto genitale, inclusa la cavita endometriale, in termini di prevenzione,
diagnosi e cura. Tale formazione sara spendibile in ambito assistenziale, nei centri ospedalieri,
nelle strutture ambulatoriali e nell’ambito di screening per il cervicocarcinoma.

Gli obiettivi formativi sono strutturati in modo da fornire agli studenti le conoscenze e le capacita
per l'esecuzione dell’esame colposcopico ed isteroscopico, per la diagnosi delle patologie
malformative, per la diagnosi delle patologie infettive, preneoplastiche e neoplastiche del basso
tratto genitale e per le procedure terapeutiche chirurgiche ambulatoriali o di sala operatoria. Al
termine del master i partecipanti saranno inoltre in grado di effettuare una comunicazione
efficace con il paziente e gli altri professionisti, di eseguire un counseling adeguato e di gestire le
complicanze immediate e tardive dei trattamenti.

Il Master non é abilitante.

ART. 2 - DURATA
La durata del Master e di 12 mesi dall’inizio dell’attivita didattica.

ART. 3 - REQUISITI DI AMMISSIONE
Al Master sono ammessi i possessori di:

- Laurea Magistrale in Medicina e Chirurgia (classe LM-41) (ordinamento ex DM 270/2004);
- Laurea specialistica in Medicina e Chirurgia (classe 46/S) (ordinamento ex DM 509/1999);
- Laurea in Medicina e Chirurgia (ordinamento antecedente al DM 509/1999).




Sono ammessi i possessori di titolo di studio conseguito all’estero riconosciuto dal Comitato
ordinatore equiparabile, ai soli fini dell’lammissione al Master, per durata e contenuto, al titolo
italiano richiesto.

| requisiti dovranno essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione
della domanda di ammissione al Master universitario.

ART. 4 - POSTI PREVISTI
Al Master sono ammessi iscritti per un minimo di 10 ed un massimo di 20.
Il master non sara attivato se non si raggiunge il numero minimo di 10 iscritti.

ART. 5 - DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE
Per iscriversi al Master lo studente deve accedere al link https://esse3web.univpm.it entro il 31
gennaio 2024 seguendo le istruzioni operative disponibili al sito web www.univpm.it seguendo il
percorso Didattica/Master universitari/Gestione operativa della patologia del basso tratto genitale
e della cavita endometriale/Norme e moduli.

| CANDIDATI CHE NON HANNO MAI AVUTO UNA MATRICOLA O USERNAME UNIVPM devono
registrarsi per ottenere le credenziali di accesso (username e password).

Chi ha gia avuto in passato una matricola o username UNIVPM, dovra usare tali credenziali. Nel
caso in cui si siano dimenticate € possibile recuperarle seguendo la procedura per il recupero della
password dal menu.

Per problemi e possibile inviare richiesta tramite HelpDesk.
Ottenute le credenziali lo studente procede con I'immatricolazione inserendo i dati richiesti.

| dati di prima immatricolazione (giorno, mese, anno ed Ateneo in cui ci si € immatricolati per la
prima volta ad un corso universitario in Italia) sono obbligatori.

La foto richiesta va inserita in formato .jpg con una risoluzione preferibilmente di 300 DPI e deve
avere uno sfondo uniforme, preferibilmente bianco, mostrando la persona dalle spalle in su.

Al termine della procedura di inserimento dati, il candidato deve procedere con il salvataggio degli
stessi e con la stampa della domanda di immatricolazione tramite la funzione Stampa domanda di
immatricolazione. Qualora non riesca a stampare la domanda, la procedura non é stata eseguita
correttamente.

La domanda di immatricolazione deve essere datata e firmata.
Infine, I'interessato deve caricare i seguenti allegati tramite la funzione Gestione allegati:

e domanda di immatricolazione datata e firmata;

e copia del codice fiscale;

e copia di un documento di riconoscimento;

e ai soli fini conoscitivi, curriculum vitae e professionale redatto sotto forma di
autocertificazione come da modello disponibile sul sito www.univpm.it seguendo il percorso
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Didattica/Master Universitari/Gestione operativa della patologia del basso tratto genitale e
della cavita endometriale/Norme e Moduli.

| possessori di titolo estero dovranno inoltre allegare copia del titolo di studio accompagnata da
dichiarazione di Valore o attestazioni di centri ENIC-NARIC, e transcript accademico o Diploma
Supplement ove adottato, tradotti e legalizzati (la traduzione non & necessaria per titoli di studio
in inglese).

Per i soli titoli rilasciati da Istituti di Paesi aderenti allo Spazio Europeo dell’lstruzione Superiore
(Bologna Process), la Dichiarazione di Valore pud essere sostituita dal Diploma Supplement
rilasciato dall’'universita competente e redatto secondo il modello della Commissione Europea.
L'Ateneo potra sempre richiedere integrazioni documentali qualora lo ritenga necessario per una
corretta valutazione dei titoli.

| cittadini non comunitari prima dell’inizio delle lezioni dovranno, inoltre, esibire il permesso di
soggiorno.

Per problemi con I'immatricolazione scrivere a scuole-master.med@sm.univpm.it.

ART. 6 TITOLI ESTERI

Gli studenti non comunitari che necessitano di visto di ingresso in Italia devono fare riferimento
alle norme pubblicate ogni anno sul sito del MUR (Ministero dell'Universita e della Ricerca) alla
pagina web https://www.studiare-in-italia.it/studentistranieri/

La procedura non si applica:

. ai cittadini appartenenti ai Paesi dell’'Unione Europea, nonché a quelli provenienti da
Norvegia, Islanda, Lichtenstein e alla Confederazione Elvetica, alla Repubblica di San Marino e alla
Santa Sede, anche se in possesso di titolo estero;

. agli stranieri gia regolarmente presenti in Italia;
. agli studenti beneficiari di borse di studio nell’ambito di programmi dell’"Unione Europea di
istruzione, formazione e ricerca

La domanda di iscrizione dovra essere preventivamente effettuata tramite il portale
UNIVERSITALY, quando attivo

Successivamente si dovra procedere all’ immatricolazione come descritto all’ART. 5 DOMANDA DI
IMMATRICOLAZIONE. | candidati riceveranno una comunicazione relativa al riconoscimento del
titolo al solo scopo delllammissione al Master e, solo in caso di assenso, potranno partecipare
all’eventuale selezione o procedere con il pagamento del contributo di iscrizione secondo quanto
disposto ai successivi articoli 8 - TASSE E CONTRIBUTI e 9 - COMPLETAMENTO
IMMATRICOLAZIONI.

Gli studenti comunitari ed equiparati in possesso di un titolo estero, una volta terminata la
procedura di immatricolazione, riceveranno una comunicazione relativa al riconoscimento del
titolo al solo scopo dell’'ammissione al Master e, solo in caso di assenso, potranno partecipare
all’eventuale selezione o procedere con il pagamento del contributo di iscrizione secondo quanto


mailto:scuole-master.med@sm.univpm.it

disposto ai successivi articoli 8 - TASSE E CONTRIBUTI e 9 - COMPLETAMENTO
IMMATRICOLAZIONI.

ART. 7 - MODALITA DI AMMISSIONE E GRADUATORIE
E prevista la selezione dei candidati tramite test a risposta multipla, solo qualora il numero dei
candidati sia superiore al numero massimo dei posti disponibili (20).

In assenza di selezione:

e |'elenco degli ammessi sara pubblicato entro il 2 febbraio 2024 sul sito dell’Universita
Politecnica delle Marche www.univpm.it seguendo il percorso Didattica/Master
Universitari/Gestione operativa della patologia del basso tratto genitale e della cavita
endometriale/Norme e Moduli.

In caso di selezione:

e [|‘avviso contenente data, orario e sede della selezione sara pubblicato, allo stesso
percorso, entro il 2 febbraio 2024, insieme all’elenco degli idonei. Nell’avviso saranno
riportate tutte le informazioni relative alla pubblicazione della graduatoria degli ammessi,
al completamento dell'immatricolazione e all’assegnazione dei posti vacanti in caso di
rinunce, al percorso sopra indicato.

ART. 8 - TASSE E CONTRIBUTI
L'importo del contributo di iscrizione pari a 4.688,00 € e determinato dal Consiglio di
Amministrazione dell’Universita Politecnica delle Marche su proposta del Comitato Ordinatore del
Master e comprende:

e la quota assicurativa,

e latassa regionale per il diritto allo studio,

e il costo della pergamena.

Ad esso vanno aggiunte ulteriori 48,00 €, pari a 3 imposte di bollo di 16,00 € ciascuna da assolvere
in modo virtuale, per:

e |a domanda di immatricolazione,

e |la domanda di ammissione all’esame e di rilascio della pergamena,

e la pergamena stessa,
per un importo complessivo di 4.736,00 € da versare in un’unica soluzione.

ART. 9 — COMPLETAMENTO IMMATRICOLAZIONI

Solo i candidati ammessi al Master dovranno completare I'immatricolazione provvedendo al
pagamento dell'importo complessivo di 4.736,00 € esclusivamente tramite il sistema Pago PA
secondo le seguenti indicazioni:
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¢ In assenza di selezione nel periodo dal 06/02/2024 al 16/02/2024 per i soli candidati
ammessi

- collegarsi al portale ESSE3 WEB, mediante il link: https://esse3web.univpm.it;

- accedere tramite “Login” (nel menu in alto a destra), inserendo le proprie credenziali;

- cliccare su “Segreteria/pagamenti” dal menu in alto a destra;

- cliccare sul numero di fattura relativo al contributo del Master di Il livello in “Gestione

operativa della patologia del basso tratto genitale e della cavita endometriale”;
- selezionare la modalita di pagamento “Paga con PagoPA”.
Per maggiori informazioni & possibile consultare allo stesso percorso sopra riportato le istruzioni
operative PagoPA.

e |n caso di selezione i candidati dovranno fare riferimento all’avviso di cui all’articolo 7.
Chi non paghera il contributo di iscrizione nei termini previsti sara considerato rinunciatario.

In caso di non attivazione del Master per mancato raggiungimento del numero minimo di iscritti
dopo la fase di completamento delle immatricolazioni, I'importo del contributo di iscrizione sara
rimborsato al netto dell'imposta di bollo relativa alla domanda di immatricolazione di 16,00 €.

L'immatricolazione avviene con riserva. L'Amministrazione si riserva di verificare la veridicita delle
dichiarazioni rese.

In caso di dichiarazioni false o mendaci da parte dei candidati, rilevanti ai fini dell’iscrizione, ferme
restando le sanzioni penali di cui all’art. 76 del DPR n. 445 del 28/12/2000, il candidato decadra
automaticamente d’ufficio dal diritto all’iscrizione e non gli saranno rimborsate le tasse gia pagate.

ART. 10 - INIZIO ATTIVITA' DIDATTICHE E FREQUENZA

Le lezioni inizieranno il 5 aprile 2024 alle ore 9.00 presso le aule della Facolta di Medicina e
Chirurgia dell’Universita Politecnica delle Marche.

La frequenza al Master & obbligatoria.

ART. 11 - RILASCIO DIPLOMA

Per essere ammesso alla prova finale il partecipante dovra aver frequentato regolarmente almeno
il 75% delle attivita didattiche, aver superato gli esami relativi agli 11 corsi integrati ed aver
ottenuto un giudizio positivo sul tirocinio pratico. La prova finale consiste nella compilazione di un
elaborato scritto (tesi) su tema a scelta dello studente inerente alla gestione delle patologie del
basso tratto genitale, con presentazione e discussione in aula (2 CFU).

Al superamento della prova finale i partecipanti conseguiranno il titolo di Master di Il livello in
“Gestione operativa della patologia del basso tratto genitale e della cavita endometriale” rilasciato
dall’Universita Politecnica delle Marche.
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ART. 12 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Con riferimento alle disposizioni di cui al Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in
materia di protezione dei dati personali” sulla tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al
trattamento dei dati personali, cosi come modificato dal Decreto legislativo 101/2018, e con
riferimento al Regolamento UE 2016/679 (GDPR) del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati, i dati personali forniti dai candidati saranno trattati per le finalita di gestione della prova
selettiva. Tali dati sono obbligatoria fini della partecipazione alla prova selettiva. Si rinvia alla
Informativa resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) per il trattamento dei
dati personali degli interessati effettuato nell’lambito delle selezioni per 'ammissione ai corsi di
studio ad accesso programmato/definito, approvata con proprio Decreto n. 672 del 28.06.2018.

ART. 13 - NORME DI SALVAGUARDIA
Per quanto non previsto dal bando trova applicazione la normativa vigente in materia.

ART. 14 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del procedimento, determinato ai sensi dell’art. 4 della legge n. 241 del 7 agosto
1990, viene individuato nella persona del Responsabile dell’Ufficio Segreteria Studenti post laurea
di area sanitaria, Servizio Sanita - Area Sanita; Via Tronto 10/A Torrette, 60126 Ancona.

SEGRETERIA DIDATTICA

Dipartimento di Scienze Cliniche Specialistiche ed Odontostomatologiche
Facolta di Medicina e Chirurgia — “Ed. Murri”

Via Tronto n. 10, 60126 Torrette Ancona (AN).

Referente Scientifico: Prof. Andrea Ciavattini

Tel. 0715962055

e-mail: a.ciavattini@staff.univpm.it

Referente amministrativo:

Tel. 0712206222/6219

e-mail: dip.disco@univpm.it

GESTIONE CARRIERA DELLO STUDENTE

Ufficio Segreteria Studenti post laurea di area sanitaria
Facolta di Medicina e Chirurgia — Ed. “Murri”

Via Tronto n. 10, 60126 Torrette Ancona (AN).

Tel. 0712206281

e-mail: scuole-master.med@sm.univpm.it
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