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Per utilizzare la modulistica dell’Universita Politecnica
delle Marche & necessario come primo step selezio-
nare la cartella all’interno della quale trovare i file di
proprio interesse.

| documenti sono stati organizzati sulla base della
suddivisione delle strutture principali di UNIVPM.
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INTRODUZIONE
Organizzazione dei file

Amministrazione

Contiene tutti i file utili al personale del Retto-
rato, dell’Amministrazione Centrale, dell’uffi-
cio del Rettore, del Pro-Rettore e del Direttore
Generale:

* biglietti da visita editabili

* carta intestata editabile

* base editabile presentazione in ppt
 certificati di laurea da compilare

Agraria

Contiene tutti i file utili al personale del Dipar-
timento:

* biglietto da visita editabile del Direttore

* biglietti da visita editabili dei docenti
 carta intestata editabile

* base editabile presentazione in ppt

Economia

Contiene tutti i file utili al personale della

Facolta:

* biglietto da visita editabile del Preside

* biglietti da visita editabili dei Direttori
(DIMA e DISES)

* biglietti da visita editabili dei docenti
personalizzati per Dipartimenti

 carta intestata editabile DIMA, DISES, Presi-
de e generica della Facolta

* base editabile presentazione in ppt

Ingegneria

Contiene tutti i file utili al personale della

Facolta:

* biglietto da visita editabile del Preside

* biglietti da visita editabili dei Direttori
(DICEA, DII, DIISM, SIMAU)

* biglietti da visita editabili dei docenti
personalizzati per Dipartimenti

* carta intestata editabile DICEA, DI, DIISM,
SIMAU, Preside e generica della Facolta

* base editabile presentazione in ppt

Medicina

Contiene tutti i file utili al personale della

Facolta:

* biglietto da visita editabile del Preside

* biglietti da visita editabili dei Direttori
(DIMSC,DISBSP, DISCLIMO, DISCO)

* biglietti da visita editabili dei docenti
personalizzati per Dipartimenti

* carta intestata editabile DIMSC,DISBSP,
DISCLIMO, DISCO, Preside e generica della
Facolta

* base editabile presentazione in ppt

Scienze

Contiene tutti i file utili al personale del Dipar-

timento:

* biglietti da visita editabili del Direttore

* biglietti da visita editabili dei docenti

* biglietti da visita editabili dei docenti ENG

* carta intestata editabile generica del
Dipartimento

* base editabile presentazione in ppt

Centri

Contiene tutti i file utili al personale dei Centri

dell’Universita Politecnica delle Marche (CAD,

CSI, CSAL):

* biglietto da visita editabile del Direttore

* biglietti da visita generici dei Centri (CAD,
CSI, CSAL)

* carta intestata editabile CAD, CSI, CSAL

Nuclei

Contiene i file utili al personale dei Nuclei

dell’Universita Politecnica delle Marche

(Presidio della Qualita di Ateneo; Nucleo di

Valutazione; Comitato di Garanzia per le pari

opportunita, la valorizzazione del benessere

di chi lavora e contro le discriminazioni):

* carta intestata editabile generica dei
singoli Nuclei
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Il secondo step riguardera la scelta del docu-
mento da andare a personalizzare. Per farlo la
selezione riguardera due aspetti:

* il tipo di documento da utilizzare
* [ufficio di propria appartenenza
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Biglietti da visita

e Rettore

* Pro-Rettore

* Direttore Generale
* Vice Direttore

* Generico editabile

Aprendo il file PDF sara possibile
personalizzare i dati personali del Rettore,
del Pro-Rettore e del Direttore.

Il biglietto del Rettore si differenzia dagli

altri per il fondino rosso presente sul retro.
Consigliamo di rivolgersi ad un professionista
per la strampa di questo documento.

Una volta personalizzato il file bastera salvarlo
sempre in formato pdf e rivolgersi al proprio
fornitore per procedere con la stampa dei bi-
glietti da visita.

UNIVERSITA
POLITECNICA
DELLE MARCHE

RETTORE
Prof. Saure Loanghl

Plazza Roma 22
E0121 Ancona / Malia

T.071 2203216 / F. 071 2202213
retiore@univpm. it
Wi, univpm, it

UNIVERSITA
g:'§ 1| POLITECNICA
1%/ DELLE MARCHE

UNIVERSITA
POLITECNICA

PRO-RETTORE
Prof. Glan Lucs Gregor

Piazza Rema 22

B0121 Ancona/ |talia

T. 071 2203211/ F 0671 2202212
Prﬂ-'@tmflwul'll'n'ﬂﬁ'-lt
WWWLIRIVEm,it

DERETTORE GEMERALE
Dett. Glorglo Barchies!

Plazza Rema 22

E0121 Ancona [ |talia

T. 071 2203221 /071 2203220
diretts 'E-g'l'l'llh".ll"l\lﬂ"l"l-l‘
WL LR Ivpm,it

VICE DIRETTORE
Dott.ssa Rosalba Valenti
rvalenti@univpm.it

Piazza Roma 22

60121 Ancona / ltalia

T.071 2203221 /071 2203220
direttore.generale@univpm.it
WwWw.univpm.it

Nome ufficio

di competenza

Dott. Nome Cognome

T.071 123456 / F. 071 123456
n.cognome@unvpm.it

Via...

60--- Ancona / ltalia
www.univpm.it
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Ce , . . . . ! * Hcontesto socio mmm 1 “m ! ! ! mura con giunts in maka speciale 0,18 Wimngk) (2); mtonaco pronto premiscalato per intemso del tipe
la qualita e 'uniformita della comuncazione e . ¢ Le relazionl sndacall | - - - - 2823 Fassa Bortoo (3). - _
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| campi a pié di pagina possono essere perso- | ; ; ; ; ;
nalizzati (vedi dopo).
Il seguifoglio viene impostato in automatico.
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AMMINISTRAZIONE

PDLITECNIC.& Plarza Roma 27

#3121 Ancona /Hala

RETTORE 3 )'?L UNIVERSITA
POLITECHICA e — et

DELLE MARCHE DELLE MARCHE

@ Personalizzazione campi a pié di pagina
* Rettore
* Pro-Rettore

* Direttore Generale

Sara possibile personalizzare il numero di

telefono e del fax presenti nel campo a pié di
pagina. — —
Il resto delle informazioni non deve essere
modificato.

@ Personalizzazione campi a pié di pagina
* Amministrazione

Sara possibile personalizzare I'intero
blocchetto. E importante mantenere la format-
tazione del testo rispettando la gerarchia delle
informazioni (vedi file Rettore, Pro-Rettore,
Direttore Generale).

SEGRETERJA
Fiazea Roma 27

2121 Arcona ! kala
_. T &7 Z103216 /F. 071 200213
[ReSp—— ®
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@ Fieword By et
* Certificato di Laurea - DELLE MARCHE

Il documento & impostato rispettando

i margini richiesti per i Certificati di Laurea

e puo essere compilato al suo interno secondo

le necessita dell’Ateneo. ®

AMMIETRATOND
Parza Roma ZF
0121 Arcana ! Ralia
W T
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@ Presentazioni in Power Point

Tutto il personale potra usufruire della base
preimpostata delle presentazioni in Power
Point scegliendo quella con I’intestazione di
proprio interesse.

TITOLO DEL PPT
Lorem ipsum dolor sit amet

miese § anno — v unhpem it

Le slide sono di due tipologie:
* copertina (dove inserire titolo e informazio- - TITOLO DEL PPT
ni principali)

= -
Lc'rem Ipsum do Il"r s It amet Ingombro dei contenut testusli del modula b 2 quells d e dall’L al 5. Margini estemi: 1,5 cnj.

. sI.|de con intestazione, da dupllfare e com- mese / anno - www.univpm. it
pilare a seconda delle necessita del sin-
golo, rispettando i margini di massima e L
personalizzando i campi principali indicati.
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Il personale delle Facolta, dei Dipartimenti, dei
Centri e dei Nuclei potra scegliere i documenti
di proprio interesse all’interno della cartella
specifica. Per selezionare il file da utilizzare
’ scegliere prima la tipologia di documento e
poi I’eventuale versione personalizzata in base

agli uffici. Se il proprio ufficio non € presente
utilizzare il file generico.

Di seguito viene riportata, a titolo esemplifica-
tivo, la casistica della Facolta di Economia.
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DOCUMENTI DI FACOLTA
Economia

Biglietti da visita
* Preside

* Direttore DIMA
* Direttore DISES
* Docenti DIMA
* Docenti DISES

Aprendo il file PDF sara possibile personaliz-
zare i dati personali del Preside, del Direttore
e dei docenti. Il biglietto del Preside si dif-
ferenzia dagli altri per il fondino arancione
presente sul retro. Consigliamo di rivolgersi
ad un professionista per la strampa di questo
documento.

| Direttori e i docenti potranno personalizzare

i campi dei propri biglietti da visita rispettando
le indicazioni del pdf editabile.

Una volta personalizzato il file bastera salvarlo
sempre in formato pdf e rivolgersi al proprio
fornitore per procedere con la stampa dei
biglietti da visita.

Il personale che necessita di un biglietto da
visita in lingua inglese dovra fare richiesta
al’Amministrazione Centrale.

UNIVERSITA
POLITECNICA
DELLE MARCHE

Facolta di Economia
"Giorgio Fua”

PRESIDE
Prof. Francesco Maria Chelli
fchelli@univpm.it

FACOLTA D] ECONOMIA
“GIORGIO FUA™

Piazzalle Martelli 8

60121 Ancona / ltalia

T. 071 2207001 / F. 071 2207005
waww, univipm.it

UNIVERSITA
POLITECNICA
DELLE MARCHE

Dipartimento
di Management

UNIVERSITA
POLITECNICA
DELLE MARCHE

Dipartimento
di Management

DIMA / DIRETTORE

Prof. Stefano Marasca

T. 071 2207187 /F, 071 2207199
s.marasca@univpm.it

FACOLTA DI ECONOMIA
“GIORGIO FUA”

Piazzale Martelli

60121 Ancona / Italia
WAL LR IVp LIt

DIMA | Docente di Economia
Aziendale

Prof. Sergio Branciari

T.071 2207083 / F. 071 2207102
s.branciari@univpmait

FACOLTA DI ECONOMIA
"GIORGIO FUA”

Piazzale Martelli &

60121 Ancona / halia

Wi, univpm,it

UNIVERSITA
POLITECNICA
DELLE MARCHE

Dipartimento
di Scienze
Economiche
e Sociali

UNIVERSITA
POLITECNICA
DELLE MARCHE

Dipartimento
di Scienze
Economiche
e Sociali

DISES / DIRETTORE

Prof. Luca Papi

T. 071 2207085 / F. 071 2207102
l.papi@univpm.it

FACOLTA DI ECONOMIA
“GIORGIO FUA~
Piazzale Martelli 8
60121 Ancona / Italia
WL Univpm.it

DISES | Docente di Politica
Ecanomica

Prof. Pietro Alessandrini

T.071 2207083 / F. 071 2207102
p.alessandrini@univpm.it
FACOLTA DI ECONOMIA
"GIORGIO FUA™

Piazzale Martelli &

60121 Ancona ! kalia
wWwwLUnivpm.it
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* Preside : : : ! : :
e DIMA | ! | | | i
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| ndicativa, H artizions :
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@ Personalizzazione campi a pié di pagina
* Preside
Sara possibile personalizzare il numero di
telefono e del fax presenti nel campo a pié di
pagina.
Il resto delle informazioni non deve essere
modificato. = -
@ Personalizzazione campi a pié di pagina
* Facolta di Economia
Sara possibile personalizzare I'intero
blocchetto. E importante mantenere la format-
tazione del testo rispettando la gerarchia delle
informazioni (vedi file Preside).
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o e ot @ i 2247008 %, 071 207808 piamle tareel 3
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Personalizzazione campi a pié di pagina
* Dipartimento DIMA
* Dipartimento DISES

Sara possibile personalizzare il dati di
riferimento della Segreteria Amministrativa
nel blocchetto centrale editabile, rispettando
sempre la gerarchia e la formattazione dei
caratteri indicate nel documento.

UNIVERSITA
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DELLE MARCHE

Sara possibile aggiungere un campo ulteriore
di informazioni inserendo i dati nel blocchet-
to a in basso a destra gia predisposto nei file
word.

Ogni riga di testo € gia impostata con la for-
mattazione corretta del carattere, per evitare
errori non andare accapo con i comandi da
tastiera ma selezionare la riga dove scrivere
attraverso il mouse.
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@ usiviRsiTh | TITOLO DELLA SLIDE (-
pELE MarcHE | Lorem ipsum dolor sit amet wowwanivprn.
@ Presentazioni in Power Point
Tutto il le potra usufruire della b gpp  UNIVERSIIA
preimpostata dele presentazioni in Power 1§ S POLITECNICA
Point scegliendo quella con I'intestazione di DELLE MARCHE
proprio interesse.
. ) ) ) Facolta di Economia “Giorgio Fua”
Le slide sono di due tipologie: °
* copertina (dove inserire titolo e informazio- TITOLO DEL PPT
ni principali) Lorem ipsum dolor sit amet
mese / anno - Www,univpm. it
* slide con intestazione, da duplicare e com-
pilare a seconda delle necessita del sin-
golo, rispettando i margini di massima e
personalizzando i campi principali indicati.




