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Struttura: Dipartimento di Scienze della Vita e dell’Ambiente, DiSVA 

 

Doc. Titolo 

Luogo 

archiviazio

ne 

Durata Resp. Accesso Supporto 

M01PG01 
Lista distribuzione 

documenti 
Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

M02PG01 
Richiesta modifica 

documento 
Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

T01PG01 
Elenco generale dei 

documenti 
Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

T02PG01 Elenco delle registrazioni Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

T03PG01 
Elenco dei documenti 

esterni 
Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

M01PG03 
Programma annuale 

verifiche ispettive interne 
Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

M02PG03 
Verbale di verifica 
ispettiva interna 

Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

M03PG03 
Modulo di gestione delle 

non conformità 
Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

M04PG03 
Gestione azioni correttive 

e preventive 
Ufficio RQD 1 anno RQD RQD - Direttore Cartaceo 

ALL1 
IO03SPDiSV

A03 

Registro attività didattica 
(docente) 

Ufficio 
Personale 

5 anni Rettore 
Rettore – 
Direttore 
Generale 

Cartaceo 

ALL2 
IO03SPDiSV

A03 

Convenzione con aziende 
per svolgimento tirocini 

Nucleo 
Didattico 

5 anni 
Nucleo 

Didattico 

Direttore – 
Personale 

Nucleo 
Didattico 

Cartaceo 

ALL3 
IO03SPDiSV

A03 

Richiesta di ammissione 
al tirocinio di formazione 

e orientamento 

Segreteria 
Studenti 

5 anni 
Segreteria 
Studenti 

Personale 
segreteria 
Studenti 

Cartaceo 

ALL4 
IO03SPDiSV

A03 
Libretto – diario tirocinio 

Segreteria 
Studenti 

5 anni 
Segreteria 
Studenti 

Personale 
segreteria 
Studenti 

Cartaceo 

ALL5 
IO03SPDISV

A03 

Domanda di assegnazione 
Tesi 

Nucleo 
Didattico 

5 anni 
Nucleo 

Didattico 

Direttore – 
Personale 

Nucleo 
Didattico 

Cartaceo 

ALL6 
IO03SPDISV

A03 
Domanda di Laurea 

Segreteria 
Studenti 

5 anni 
Segreteria 
Studenti 

Personale 
segreteria 
Studenti 

Cartaceo 

ALL7 
IO03SPDISV

A03 

Questionario di 
valutazione insegnamenti 

(studente) 

Nucleo 
Didattico 

5 anni Direttore Direttore Cartaceo 

ALL8 
IO03SPDISV

A03 

Questionario di 
valutazione Corso di Studi 

(laureando) 

Nucleo 
Didattico 

5 anni Direttore Direttore Cartaceo 

ALL9 
IO03SPDISV

A03 

Questionario tirocini 
(Studenti) 

Nucleo 
Didattico 

5 anni Direttore Direttore Cartaceo 

ALL10 
IO03SPDISV

A03 

Questionario tirocini 
(Aziende) 

Nucleo 
Didattico 

5 anni Direttore Direttore Cartaceo 

ALL01 
IO04DiSVA 

Questionario di ingresso 
per gli studenti 
immatricolati 

Nucleo 
Didattico 

5 anni Direttore Direttore Cartaceo 
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