
Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 10 

 
 

   

 

PROVA N.1 

QUESITO N.1 

Si illustri il principio della distinzione tra funzioni di indirizzo e controllo e funzioni di attuazione e 
gestione nelle Pubbliche Amministrazioni secondo quanto previsto da D.Lgs. 165/2001. 
 
QUESITO N.2 
I Regolamenti didattici dei corsi di studio ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di 
Ateneo. 
 
 
PROVA INGLESE 
Organisations involved include public and private research funders, universities, research centres, 
institutes and infrastructures, associations (and alliances thereof), national and regional authorities, 
accreditation and evaluation agencies, learned societies and associations of researchers, and other 
relevant organisations.  
 
PROVA INFORMATICA 
Qual è il simbolo che In Excel   indica la "divisione". 
 
 
 
 
 

PROVA N.2 

QUESITO N.1 

I principi normativi generali in materia di organizzazione degli uffici nella Pubblica Amministrazione 
ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Le classi dei corsi di studio ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo. 
 
 
PROVA INGLESE 
They have provided feedback to the evolving drafts of the agreement, as prepared by a team 
composed of representatives from the European University Association (EUA), Science Europe, and 
the European Commission, alongside Dr Karen Stroobants in her individual capacity as researcher 
with expertise in research. 
 
PROVA INFORMATICA 
Qual è il simbolo che in excel indica la "moltiplicazione" 
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PROVA N.3 

QUESITO N.1 

Le funzioni del dirigente ai sensi del D.Lgs 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Il sistema dei CFU ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo.  
 
 
PROVA INGLESE 
A core group of 20 research organisations, representing the diversity of the research community 
across Europe, also contributed to the drafting process, while EU Member States and Associated 
Countries have been consulted on the agreement in the framework of the ERA Forum and the 
European Research Area Committee (ERAC). 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si può inserire una riga fra due righe esistenti in un foglio di lavoro Excel.  
 
 

 

 

 

PROVA N.4 

QUESITO N.1 

Cosa si intende per passaggio diretto di personale tra amministrazioni diverse ai sensi del D.Lgs. 
165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
La mobilità internazionale degli studenti ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di 
Ateneo.  
 
 
PROVA INGLESE 
The Agreement on Reforming Research Assessment sets a shared direction for changes in 
assessment practices for research, researchers and research performing organisations, with the 
overarching goal to maximise the quality and impact of research. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si può inserire una colonna fra due colonne esistenti in un foglio di lavoro Excel. 
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PROVA N.5 

 

QUESITO N.1 

I principi delle procedure di reclutamento del personale nelle pubbliche amministrazioni secondo 
quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
La legge 240/2010 ha previsto deleghe al Governo in materia di interventi per la qualità e l’efficienza 
del sistema universitario: si illustrino gli obiettivi cui sono finalizzati i predetti interventi.  
 
 
PROVA INGLESE 
The Agreement includes the principles, commitments, and timeframe for reforms and lays out the 
principles for a Coalition of organisations willing to work together in implementing the changes. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si può personalizzare in un foglio di Excel l'intestazione del documento in uso 
 
 

 

 

PROVA N.6 

QUESITO N.1 

Lo scambio internazionale di esperienze amministrative: collegamento con le istituzioni 
internazionali dell’UE e di altri stati secondo quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Le modalità e il contenuto della comunicazione di avvio del procedimento amministrativo, ai sensi 
della legge 241/1990  
 
PROVA INGLESE 
Signatories will commit to a common vision, which is that the assessment of research, researchers 
and research organisations recognises the diverse outputs, practices and activities that maximise 
the quality and impact of research. This requires basing assessment primarily on qualitative 
judgement. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come ripetere in Excel la prima riga di un foglio come intestazione su tutte le pagine del 
medesimo documento 
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PROVA N.7 

QUESITO N.1 

L’assunzione di incarichi esterni all’ente di appartenenza da parte del dipendente pubblico ai sensi 
del D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
I corsi di insegnamento: la loro copertura, gli sdoppiamenti e le mutuazioni ai sensi di quanto 
previsto dal Regolamento didattico di Ateneo.  
 
 
PROVA INGLESE 
I believe in a research culture that recognises a diversity of contributions to science and society; that 
celebrates high quality and impactful research; and that values sharing, collaboration, integrity, and 
engagement with society, transmitting knowledge from generation to generation. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere a cosa serve in word la funzionalità thesaurus  
 
 

 

PROVA N.8 

QUESITO N.1 

Forme e termini del procedimento disciplinare nel pubblico impiego ai sensi di quanto previsto dal 
D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
I diritti degli studenti e i servizi didattici integrativi ai sensi di quanto previsto dal Regolamento 
didattico di Ateneo  
 
PROVA INGLESE 
The reform movement underpinned by the Agreement and the Coalition aims to be an inclusive and 
collaborative space to advance together towards a higher quality, more impactful and more efficient 
and inclusive research system. 
 
PROVA INFORMATICA 
Un file con estensione ".xls" o ".xlsx” con quale programma viene aperto  
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PROVA N.9 

QUESITO N.1 

False attestazioni o certificazioni prodotte dal dipendente pubblico con riguardo alle assenze dal 
servizio e controlli sulle assenze ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Il Comitato nazionale per la valutazione della ricerca ai sensi della legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
 
It offers a platform for piloting and experimentation, developing new assessment criteria, methods, 
and tools, and for joint, critical reflection, exchange of good practices and mutual learning, while 
fully respecting the autonomy of organisations. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come in una tabella di nominativi, in word, si possono riordinare le righe in ordine 
alfabetico  
 
 

 

 

PROVA N.10 

QUESITO N.1 

Il Comitato Unico di Garanzia secondo quanto previsto dal D.Lgs 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Le conseguenze del ritardo nella conclusione del procedimento amministrativo secondo quanto 
previsto dalla legge 241/1990 
 
PROVA INGLESE 
Supported by the work of the Coalition, organisations will decide on the steps to take to implement 
the commitments and the pace in their reform journey, which can vary depending on the context 
and the strategic goals and mission of each organisation. 
 
PROVA INFORMATICA 
Su un foglio elettronico (file excel), si ha: nella cella A1 il valore 2, nella cella A2 il valore 4 , nella 
cella A3 il valore 3 . Se nella cella A4 si inserisce la formula " =A2/1", quale valore si ottiene? 
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PROVA N.11 

QUESITO N.1 

Competenza giuridica nelle controversie del lavoro nel Pubblico Impiego ai sensi di quanto previsto 
dal D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
I termini del procedimento amministrativo ai sensi della legge 241/1990: decorrenza, sospensione 
e conclusione  
 
PROVA INGLESE 
These Frequently Asked Questions accompany the Agreement on Reforming Research Assessment 
and answer some of the most commonly asked questions regarding both the Agreement and the 
Coalition.Organisations involved in research assessment, based in Europe or further afield, are 
encouraged to sign the Agreement and to subsequently join the Coalition. 
 
PROVA INFORMATICA 
Su un foglio elettronico (file excel), si ha: nella cella A1 il valore 2, nella cella A2 il valore 3, nella cella 
A3 il valore 4 . Se nella cella A4 si inserisce la formula " =A2*A3", quale valore si ottiene? 
 
 
 

 

PROVA N.12 

QUESITO N.1 

I principi enunciati dallo Statuto dell'Università Politecnica delle Marche a fondamento dell'attività 
dell'Ateneo 
 
QUESITO N.2 
Ai sensi della legge 241/1990, quali sono le categorie di documenti amministrativi preclusi sempre 
all'accesso e quali quelli il cui accesso è consentito entro determinati limiti  
 
PROVA INGLESE 
It is now time to go beyond existing declarations and define clearly what we want for the future of 
research assessment. Universities, researchers, and all stakeholders need to choose how they want 
to be assessed and need to choose now. 
 
PROVA INFORMATICA 
In un file Excel, descrivere come impostare "intestazione e piè di pagina" in ciascun foglio da 
stampare 
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PROVA N.13 

 

QUESITO N.1 

La composizione e le funzioni del Senato Accademico secondo quanto previsto dallo Statuto 
dell'Università Politecnica delle Marche 
 
QUESITO N.2 
Si illustri lo strumento del "Portale unico del reclutamento " previsto dal D.Lgs 165/2001 
 
PROVA INGLESE 
The ‘Constitutive Assembly’, the first meeting of the General Assembly of the Coalition, is expected 
to take place before the end of 2022. A first discussion on the operation of the coalition and of its 
governance took place during the 8 July Stakeholder Assembly. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa comporta in Word la funzione "giustifica testo"  
 
 
 

 

PROVA N.14 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri le funzioni dell'organo dell'Università Politecnica delle Marche di indirizzo 
strategico e di programmazione finanziaria e del personale  
 
QUESITO N.2 
Nelle pubbliche amministrazioni diverse dalle amministrazioni dello Stato qual è la figura preposta 
ai processi di riorganizzazione finalizzati alla realizzazione di un’amministrazione digitale e quali 
requisiti deve avere, ai sensi di quanto previsto da Codice dell'Amministrazione Digitale 
 
PROVA INGLESE 
The coalition will bring together research funding organisations, research performing organisations, 
national/regional assessment authorities or agencies, associations of research funders, of research 
performers, of researchers, as well as, learned societies and other relevant organisations. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa significa giustificare un testo in Word  
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PROVA N.15 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri le funzioni dell'organo dell'Università Politecnica delle Marche responsabile della 
gestione complessiva secondo quanto previsto dallo Statuto dell'Ateneo  
 
QUESITO N.2 
La copia analogica di un documento informatico: quando ha la stessa efficacia probatoria 
dell’originale, ai sensi di quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione Digitale  
 
PROVA INGLESE 
The drafting team will work in close cooperation with a core group, representing the diversity of the 
research community across Europe.The core group will work closely with the drafting team, discuss 
key issues like commitments and their timing and provide feedback to the evolving drafts. 
 
PROVA INFORMATICA 
Su un foglio elettronico (file excel), si ha: nella cella A1 il valore 2, nella cella A2  il valore 4 , nella 
cella A3 il valore 3, nella cella A4 il valore 1 . Se nella cella A5 si inserisce la formula " =SOMMA 
(A1:A3)", quale valore si ottiene? 
 
 

 

PROVA N.16 

QUESITO N.1 

L'organo di rappresentanza degli studenti nell'Università Politecnica delle Marche  
 
QUESITO N.2 
Come avviene l’utilizzo del domicilio digitale ai sensi di quanto previsto dal Codice 
dell'Amministrazione Digitale e quali effetti produce la comunicazione elettronica trasmessa a un 
domicilio digitale  
 
PROVA INGLESE 
The drafting process will be led by a drafting team composed of the European University Association 
Science Europe, Dr. Karen Stroobants (in her individual capacity as researcher with expertise in 
research on research), and the European Commission, which will also act as a facilitator.  
 
PROVA INFORMATICA 
A cosa serve la funzione "stampa unione" di word  
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PROVA N.17 

QUESITO N.1 

I centri di ricerca e servizio dell'Università Politecnica delle Marche secondo quanto previsto dallo 
Statuto  
 
QUESITO N.2 
Il personale a tempo determinato nelle Pubbliche Amministrazioni ai sensi del D.Lgs. 165/2001 
 
PROVA INGLESE 
Next to the core group, all organizations having expressed their interest through the call will also be 
associated to the process. Please find here the list of organizations having expressed interest.  
 
PROVA INFORMATICA 
In excel le formule devono essere inserite in carattere maiuscolo, minuscolo o è indifferente? 
 
 
 

 
 

 

PROVA N.18 

QUESITO N.1 

Durata ed Indennità degli organi dell’Università Politecnica delle Marche secondo quanto previsto 
dallo Statuto  
 
QUESITO N.2 
Le incompatibilità del dipendente pubblico e il cumulo di impieghi ai sensi del D.Lgs. 165/2001 
 
PROVA INGLESE 
Moreover, open access does not affect the decision to exploit research results 
commercially, through patenting. The decision on whether to publish through 
open access must come after the more general decision on whether to publish 
directly or to first seek protection. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere a cosa serve la funzione " revisioni" in word  
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PROVA N.19 

QUESITO N.1 

ll candidato, dopo aver brevemente illustrato i principi contabili, si soffermi in particolare sul 
principio della Neutralità (Imparzialità) 
 
QUESITO N.2 
Si illustrino i contratti che possono essere stipulati dalle Università per lo svolgimento di attività di 
supporto tecnico e amministrativo alle attività di ricerca secondo quanto previsto dalla legge 
240/2010 
 
PROVA INGLESE 
In a research context, examples of data include statistics, results of experiments, 
measurements, observations resulting from fieldwork, survey results, interview 
recordings and images. The focus is on research data that is available in digital form. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere il metodo più rapido da utilizzare per inserire in celle contigue i giorni della settimana 
(lunedì, martedì ecc.)  
 
 
 

 
 

PROVA N.20 

QUESITO N.1 

Il candidato, dopo aver brevemente illustrato i principi contabili, si soffermi in particolare sul 
principio dell’Equilibrio di bilancio 
 
QUESITO N.2 
Il procedimento di chiamata dei professori universitari secondo quanto previsto dalla legge 
240/2010 
 
PROVA INGLESE 
The Commission considers that there should be no need to pay for information 
funded from the public purse each time it is accessed or used. Moreover, it should 
benefit European businesses and the public to the full.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa significa in Excel la formula " = Foglio3! C4" 
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PROVA N.21 

 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: descrivere le immobilizzazioni immateriali    
 
QUESITO N.2 
Il codice di condotta tecnologica: cosa disciplina e cosa comporta la violazione del codice; quali sono 
i soggetti tenuti al rispetto del codice secondo quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione 
Digitale  
 
PROVA INGLESE 
In the last 30 years, the Cohesion Fund has invested nearly €179 billion in the economic, social and 
territorial cohesion of the EU, supporting investments in transport infrastructure and in climate and 
environment protection, and financing projects that have transformed entire regions and cities. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa significa in Excel la formula " = Foglio1! A8" 
 
 
 

 
 

PROVA N.22 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: descrivere il Patrimonio Netto    
 
QUESITO N.2 
Si illustri l’istituto dell’abilitazione scientifica nazionale come previsto dalla legge 240/2010  
 
PROVA INGLESE 
The Commission has adopted a proposal making it easier for companies to expand the use of digital 
tools and processes in EU company law. It aims to facilitate cross-border companies' operations, 
increasing business transparency and trust by making more information about companies publicly 
available. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere il metodo più rapido da seguire per scrivere, in Excel, la seguente serie di numeri: 
1 -3 -5- 7-9 -11-13  
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PROVA N.23 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: definire ed illustrare la funzione dei risconti attivi e passivi    
 
QUESITO N.2 
Il professore e il ricercatore a tempo definito: impegno orario e attività compatibili e incompatibili 
ai sensi di quanto previsto dalla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
The European Parliament and the Council reached an agreement on the FuelEU Maritime initiative. 
This measure will help reduce greenhouse gas emissions from the shipping sector by promoting the 
use of cleaner energy, and gradually decreasing fuel use over time. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere a cosa serve Outlook 
 
 
 
 

 

 

PROVA N.24 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: descrivere le voci dello Stato Patrimoniale  
 
QUESITO N.2 
Si illustri la procedura di selezione dei ricercatori a tempo determinato ai sensi di quanto previsto 
dalla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
NextGenerationEU is more than a recovery plan – it is a once in a lifetime chance to emerge stronger 
from the pandemic, transform our economies and societies, and design a Europe that works for 
everyone. 
 
PROVA INFORMATICA 
Quale estensione hanno i file di word? 
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PROVA N.25 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri la composizione dell’organo dell'Università Politecnica delle Marche preposto al 
coordinamento delle attività didattiche e di ricerca  
 
QUESITO N.2 
Cosa si intende per domicilio digitale e quali sono i soggetti che hanno l’obbligo di dotarsi di un 
domicilio digitale ai sensi di quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione Digitale  
 
PROVA INGLESE 
We have everything we need to make this happen. We have a vision; we have a plan and we have 
agreed to invest € 806 billion together. Find out how the EU is making Europe healthier, greener, 
and more digital, and how you can be part of the change. 
 
PROVA INFORMATICA 
Quale estensione hanno i file di Excel? 
 

 

 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

PROVA N.26 

QUESITO N.1 

I criteri di organizzazione delle pubbliche amministrazioni secondo quanto previsto dal D.Lgs. 
165/2001  
 
QUESITO N.2 
L'ordinamento didattico dei corsi di studio, il manifesto degli studi e il regolamento didattico dei 
corsi di studio: si illustrino le differenze ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di 
Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
NextGenerationEU funding is available. Investment projects have kicked off. Use our map to see 
real-life examples of the positive change they bring you and others in your area. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere a cosa serve il menù "Blocca riquadri" delle righe e colonne in Excel  
 
 
 
 
 

PROVA N.27 

QUESITO N.1 

Le funzioni di indirizzo politico amministrativo e il potere di organizzazione nelle Pubbliche 
Amministrazioni secondo quanto previsto dal D.Lgs 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Gli obiettivi dei corsi di studio ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
Europe is on track to become the first climate-neutral continent by 2050 – we will produce no more 
greenhouse gases than our ecosystems can naturally absorb. With NextGenerationEU, we will invest 
in environmentally-friendly technologies, roll out greener vehicles and public transport, and make 
our buildings and public spaces more energy efficient. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere a cosa serve il simbolo "$" in Excel 
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PROVA N.28 

QUESITO N.1 

La disciplina delle incompatibilità nel pubblico impiego ai sensi del D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Gli interventi per la qualità e l’efficienza del sistema universitario previsti dalla legge 240 /2010  
 
 
PROVA INGLESE 
The EU is funding online training courses so that everyone, young or old, can improve their digital 
skills. We’re helping small and medium-sized businesses go online. And we’re making e-education 
more accessible. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si applica in Excel la funzione SOMMA 
 
 

 

 

 

PROVA N.29 

QUESITO N.1 

Gli incarichi di funzioni dirigenziali nella Pubblica Amministrazione ai sensi del D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Le tipologie delle forme didattiche delle attività formative ai sensi di quanto previsto dal 
Regolamento didattico di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
The coronavirus pandemic has affected us all in one way or another – physically, mentally, socially. 
Now, we want to build a safer and healthier EU so that we are better prepared for any future crisis. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si attribuisce un nome ad un foglio di lavoro di Microsoft Excel 
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PROVA N.30 

 

QUESITO N.1 

La mobilità dei pubblici dipendenti tra pubblico e privato secondo quanto previsto dal D.Lgs. 
165/2001 
 
QUESITO N.2 
I doveri didattici dei docenti ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
The pandemic has impacted all of our lives. Many have suffered illness or bereavement; others have 
lost jobs or income. Now we want to build a stronger, more resilient Europe. 
 
PROVA INFORMATICA 
Da cosa è univocamente individuata ogni cella presente in un foglio Microsoft Excel? 
 
 

 

 

PROVA N.31 

QUESITO N.1 

Le forme di reclutamento del personale nelle Pubbliche Amministrazioni ai sensi del D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
I corsi di insegnamento ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo  
 
PROVA INGLESE 
From north to south, east to west, we want to build a Europe that works for everyone. We want all 
Europeans to have equal opportunities, whoever they are and wherever they live. And we want to 
celebrate diversity in all its forms. 
 
PROVA INFORMATICA 
In Excel, all'interno di una formula, in quale posizione deve essere inserito il segno “=“(uguale) ? 
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PROVA N.32 

QUESITO N.1 

L'esercizio di fatto di mansioni superiori: cosa prevede il D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Tutorato ed orientamento ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo  
 
 
 
PROVA INGLESE 
Equality also means economic and social opportunities for all. With NextGenerationEU, we are 
boosting employment opportunities for people with disabilities, as well as for those living in rural, 
remote or disadvantaged areas. We are helping more people get decent, adequate housing.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa accade se in Excel si cancella una colonna in cui sono contenuti dati a cui fanno 
riferimento delle formule 
 
 

 

PROVA N.33 

QUESITO N.1 

La tutela del dipendente pubblico che segnala illeciti ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Si illustrino i requisiti per l’accesso alla prima e alla seconda fascia dei professori universitari ai sensi 
della legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
Elizabeth I was the daughter of Henry VIII and his second wife: Anne Boleyn. Elizabeth became queen 
in 1558 at the age of 25, she was well educated and she studied French, Italian, Spanish and Latin. 
She was excommunicated in 1570 because she recognized the autonomy of the Anglican Church 
from Rome. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa indica in Excel il riferimento B3  
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PROVA N.34 

QUESITO N.1 

Il licenziamento disciplinare del dipendente pubblico ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Le disposizioni in materia di dottorato di ricerca previste dalla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
 
Census data can be used to identify the number of schoolchildren and students (aged five years and 
over) in full-time education. This is one way of looking at education across the two nations. Across 
England and Wales, there were 11.5 million schoolchildren and full-time students in 2021, out of a 
total 56.4 million usual residents aged five years and over. 
 
PROVA INFORMATICA 
In Excel, come si può creare in automatico la sequenza di numeri: 
3-6-9-12-15-18 
 
 

 

 

PROVA N.35 

QUESITO N.1 

Le responsabilità del medico per mancato invio della certificazione per malattia del dipendente e 
per false attestazioni relative allo stato di salute del dipendente ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 
165/2001 
 
QUESITO N.2 
Si illustrino le tipologie di contratto di lavoro subordinato a tempo determinato che l’Università può 
stipulare per lo svolgimento di attività di ricerca, di didattica e di didattica integrativa e di servizio 
agli studenti o per lo svolgimento di attività di supporto tecnico e amministrativo alle attività di 
ricerca, secondo quanto previsto dalla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
The overall number of schoolchildren and full-time students aged five years and over has increased 
since 2011, when it was 10.8 million. However, as a proportion of all usual residents aged five years 
and over, the percentage in 2021 (20.4%) is very similar to 2011 (20.5%). 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere con quali elementi si identifica in excel una cella 
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PROVA N.36 

QUESITO N.1 

Le misure che deve adottare la pubblica amministrazione al fine di garantire le pari opportunità per 
l’accesso al lavoro e per il trattamento sul lavoro, ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Quali effetti produce la mancata comunicazione di avvio del procedimento amministrativo, secondo 
quanto previsto dalla legge 240/1990 
 
PROVA INGLESE 
Residents of England and Wales aged 16 years and over (48.6 million) were asked to record any 
qualifications (including academic, vocational, and professional qualifications) they had achieved in 
England, Wales or worldwide. This is used to calculate the highest level of qualification using the 
following categories. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa forma in Excel l'intersezione di una colonna e di una riga 
 
 
 

 

 

PROVA N.37 

QUESITO N.1 

Illustri il candidato le funzioni del rappresentante legale dell'Università Politecnica delle Marche 
 
 
QUESITO N.2 
L’uso delle tecnologie dell’informazione e della comunicazione nella pubblica amministrazione: a 
che cosa è finalizzato e quali sono le conseguenze della mancata osservanza e attuazione delle 
disposizioni di cui al Codice dell’Amministrazione Digitale   
 
PROVA INGLESE 
The Sustainable Development Goals (SDGs) provide a comprehensive framework of targets to aim 
for by 2030. This is more than a set of statistics; it is an agenda, a way to identify people or places 
that need the most help to make life better. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa indica in Excel la seguente formula =Foglio2! C2 
 
 

 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

 

PROVA N.38 

 

QUESITO N.1 

La composizione e le funzioni del Consiglio di Amministrazione ai sensi dello Statuto dell'Università 
Politecnica delle Marche 
 
QUESITO N.2 
Lo stato giuridico dei ricercatori di ruolo ai sensi della legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
That means working with a wide community of people and organisations. For example, we have 
engaged at local level and being successful at launching new platforms for Bristol and Liverpool, 
enabling local monitoring and evaluation. Also, the role of the business community in leading the 
way in environmental sustainability was recently highlighted at the UN Climate Change Conference. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa significa in Excel se nella cella vengono visualizzati una serie di cancelletti #####  
 
 
 

 

PROVA N.39 

QUESITO N.1 

L’organismo preposto alla vigilanza sul rispetto delle disposizioni di cui al Codice 
dell’Amministrazione Digitale  
 
QUESITO N.2 
Il candidato illustri le strutture dell'Università Politecnica delle Marche che possono essere istituite 
per la predisposizione e la fornitura di servizi di interesse generale, secondo quanto previsto dallo 
Statuto  
 
PROVA INGLESE 
There are 17 Goals, 169 targets and 247 indicators grouped under five pillars: People, Planet, 
Prosperity, Peace and Partnerships. Together, they give the world a focus. They aim to reduce 
poverty and hunger. They highlight important topics like health and education, economic growth, 
equal rights, justice for all and environmental balance.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è l'effetto in Excel dell’istruzione: =D9/4 
 
 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

 

 

PROVA N.40 

QUESITO N.1 

Il Comitato Unico di Garanzia per le pari opportunità ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica 
delle Marche 
 
QUESITO N.2 
Le principali funzioni del Responsabile per la transizione digitale, ai sensi di quanto previsto da 
Codice dell'Amministrazione Digitale 
 
PROVA INGLESE 
We also continue to find the best ways to disaggregate data. This follows our mission to leave no 
one and nowhere behind and ensure everyone counts. 
There are eight main disaggregations to be measured for all indicators covering income, sex, age, 
race, ethnicity, migration status, disability and geographic location. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è l'effetto in Excel dell’istruzione: =G1-30 
 
 

 

PROVA N.41 

QUESITO N.1 

Illustri il candidato le funzioni dell’organo dell'Università Politecnica delle Marche preposto al 
coordinamento delle attività didattiche e di ricerca  
 
QUESITO N.2 
Le caratteristiche del certificato qualificato da utilizzare per la generazione della firma digitale, ai 
sensi di quanto previsto da Codice dell'Amministrazione Digitale 
 
PROVA INGLESE 
We have developed the website reporting page to show how many indicators have achieved the 
disaggregations specified in their title. It is important to provide these disaggregations, as they are 
specifically relevant to the indicator’s context. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è l'effetto in Excel dell’istruzione: =G1*25 
 
 

 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

 

 

PROVA N.42 

QUESITO N.1 

Facoltà: composizione degli organi ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica delle Marche 
 
QUESITO N.2 
Le cause di annullamento e di nullità dell'atto amministrativo, secondo quanto previsto dalla legge 
241/1990 
 
PROVA INGLESE 
We are always looking for ways to improve the data we report for the Sustainable Development 
Goals . In the past year, we focused on a few important areas.  We continued to improve the website 
where we report data to make it easier to use. We continued to promote sub-national reporting, so 
more local-level data are available. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si può visualizzare in Excel un'anteprima del documento prima di mandarlo in 
stampa 
 
 

 
 

PROVA N.43 

QUESITO N.1 

Principi di funzionamento degli organi collegiali ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica delle 
Marche 
 
QUESITO N.2 
Le forme di responsabilità del dipendente pubblico ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
 
PROVA INGLESE 
In July 2021, we published our approach for assessing the quality and suitability of statistics from 
non-official sources for SDG reporting. It allows us to expand our breadth of sources beyond official 
statistics, without compromising on quality. Using this to fill data gaps will help us highlight 
vulnerable populations and environments. 
 
PROVA INFORMATICA 
In Excel, insieme a CTRL, quale altro tasto bisogna utilizzare per copiare una cella selezionata? 
 

 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

 

PROVA N.44 

QUESITO N.1 

Descrivere il contenuto della Nota Integrativa del Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio  
 
QUESITO N.2 
Illustri il candidato la figura del professore e del ricercatore a tempo pieno e a tempo definito con 
particolare riferimento alla compatibilità con lo svolgimento di attività non comprese nei compiti 
istituzionali ai sensi di quanto previsto dalla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
We continued to focus on our user research programme to understand and meet user needs. These 
activities have informed developments to both the UK website. We added important new features 
such as progress measure reporting. We improved other features to make our users' experience 
better. For example, it is now easier to filter data on charts and tables. 
 
PROVA INFORMATICA 
In Excel, insieme a CTRL, quale altro tasto bisogna utilizzare per incollare una cella selezionata? 
 
 
 

 
 

PROVA N.45 

QUESITO N.1 

Elencare i documenti che compongono il Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio  
 
QUESITO N.2 
Il candidato illustri la figura del tecnologo a tempo determinato ai sensi di quanto previsto dalla 
legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
There are many factors that may be contributing to the changing ethnic composition of England and 
Wales, such as differing patterns of ageing, fertility, mortality, and migration. Changes may also be 
caused by differences in the way individuals chose to self-identify between censuses. 
 
PROVA INFORMATICA 
Su un foglio elettronico (file Excel), si ha: nella cella A1 il valore 4 , nella cella A2  il valore 5 , nella 
cella A3 il valore 2 . Se nella cella A4 si inserisce la formula " =A1/A3". Quale valore si ottiene? 
 
 

 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

 

PROVA N.46 

 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: definire ed illustrare la funzione dei ratei attivi e passivi    
 
QUESITO N.2 
Si illustrino gli effetti sul procedimento disciplinare della cessazione del rapporto di lavoro e del 
trasferimento del dipendente presso un'altra pubblica amministrazione, ai sensi di quanto previsto 
dal D.Lgs 165/2001 
 
PROVA INGLESE 
Ethnicity is multi-dimensional and subjective, with various ways in which a person may choose to 
define their ethnic group. This may include common ancestry, elements of culture, identity, religion, 
language and physical appearance. It is generally accepted that ethnic group does include all these 
aspects, and others, in combination. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere il procedimento da seguire per applicare, in Excel, dei bordi alle celle  
 
 
 

 
 

PROVA N.47 

QUESITO N.1 

ll candidato, dopo aver brevemente illustrato i principi contabili, si soffermi in particolare sul 
principio dell’Integrità  
 
QUESITO N.2 
I contratti di ricerca previsti dalla legge 240 /2010 
 
PROVA INGLESE 
Welcome to Cambridge University's YouTube Channel, where you can find out about some of the 
research, discoveries and innovations that take place here. In particular, check out the Cambridge 
Ideas series, a collection of short films in which top researchers reveal some of their latest findings. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come procedere per inserire, in Excel, una colonna tra la colonna C e la colonna D  
 
 

 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

 

PROVA N.48 

QUESITO N.1 

ll candidato, dopo aver brevemente illustrato i principi contabili, si soffermi in particolare sul 
principio dell'Unità 
 
QUESITO N.2 
I Contratti per attività di insegnamento secondo quanto previsto dalla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
The principal ambition of the University Politecnica delle Marche is to prepare the future class of 
leaders and professionals for a world of work in wich the required level of knowledge and 
preparation changes every day . Adaptability to change and continual learning are among the main 
values that we emphasise  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è il metodo più rapido, in Excel, per scrivere la seguente serie di numeri: 
2-4-6-8-10 
 
 

 
 

 

PROVA N.49 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: descrivere le immobilizzazioni finanziarie    
 
QUESITO N.2 
Il candidato illustri la figura del ricercatore a tempo determinato prevista dalla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
The range of first and second level degrees, together with the PhD and specialisations courses, as 
well as the excellent staff-student ratio that ensures students can actively partecipate in their  
learning , guaranteeing access to internships, laboratories, libraries and study facilities, are all key 
strengths that distinguish the University Politecnica delle Marche  from other top institutions . 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere che cosa sono le bozze nella posta elettronica 
 
 

 

 



Allegati dal n. 2 al n.26 al verbale 11 

 
 

 

PROVA N.50 

QUESITO N.1 

L'attività regolamentare dell'Ateneo ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica delle Marche 
 
QUESITO N.2 
Gli accordi integrativi o sostitutivi del provvedimento ai sensi di quanto previsto dalla legge 
241/1990  
 
PROVA INGLESE 
We invest extensively in programmes that offer students international opportunities through 
agreements with other European and world universities that can provide  high  quality education 
and rich personal development. 
It will be a great pleasure to welcome you to our University and support you through your 
personal development, always ready to embrace any suggestion  or stimulus to improve. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere la funzione della cartella bozze in Microsoft Outlook. 
 

 

 

 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

PROVA N.51 

QUESITO N.1 

Gli incarichi dirigenziali: cosa sono e loro iter di conferimento e revoca secondo quanto previsto dal 
D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
L'istituzione e l'attivazione dei corsi di studio ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico 
di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
Edinburgh is the political and cultural capital of the Scotland, the independent region inside of the 
Great Britain. It is one of the most beautiful cities in the world. Geographically it is situated near the 
southern rivers of the Firth of Forth (estuary of the River Forth), where rises the port. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come inserire un commento su un file word  
 
 
 
 
 

PROVA N.52 

QUESITO N.1 

Responsabilità dirigenziali ai sensi del D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
La prova finale dei corsi di studio, il rilascio dei titoli ed il diploma supplement ai sensi di quanto 
previsto dal Regolamento didattico di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
Edinburgh initially has been a fortress of the Britain, and after of the Romans. From the 7th Century 
it was developed like a city. It became the capital of the Scotland in 1437. From the end of the 18th 
Century the industrial development brought a remarkable change to the aspect of the city. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere la funzione " trova" e "sostituisci" in Microsoft word  
 

 

 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

PROVA N.53 

QUESITO N.1 

I contratti di lavoro flessibile nella Pubblica Amministrazione ai sensi del D. Lgs 165/2001 
 
QUESITO N.2 
Illustri il candidato gli obiettivi che si prefigge la legge 240/2010   in materia di qualità e di efficienza 
del sistema universitario  
 
 
PROVA INGLESE 
Edinburgh is a harbour city, became rich also thanks to its coalmines. But more returns also from 
agriculture, fishing, production of whisky, tourism, oil, methane from North Sea, and from 
companies specialized in electronics and technology. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come attivare la funzione sinonimi in Word? 
 
 

 

 

 

PROVA N.54 

QUESITO N.1 

I presupposti di legittimità per il conferimento di incarichi individuali di lavoro autonomo da parte 
delle pubbliche amministrazioni secondo quanto previsto dal D.Lgs 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Si illustri il sistema di misurazione dell’impegno complessivo che lo studente è chiamato a svolgere 
nell'ambito degli studi universitari  
 
 
PROVA INGLESE 
The splendour of the centre of the city is testified from the ancient buildings: wonderful houses of 
the 5hundred and Georgian and Victorian monumentally masterpieces. The entire city has been 
declared patrimony of the humanity from the UNESCO.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come modificare in un foglio Excel l'intestazione   
 
 

 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

PROVA N.55 

 

QUESITO N.1 

Il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001  
 
QUESITO N.2 
La mobilità dei professori e dei ricercatori universitari secondo quanto previsto dalla legge 240/2010 
 
 
PROVA INGLESE 
The country is studded of lakes and highlands, emanates that fascination absolutely magical 
certificate from the ancient legends. There are big green spaces, the lakes. Mountains, island and 
the myths… like that of the Nessie, an aquatic monster that would live in deep and dark waters of 
Lockness.  
 
PROVA INFORMATICA 
In Excel, l'espressione "=SOMMA (A1:A3)" somma il contenuto di quante celle? 
 
 

 

 

PROVA N.56 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri il rapporto, nel pubblico impiego, tra procedimento disciplinare e procedimento 
penale ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Le modalità di reclutamento dei professori universitari secondo quanto previsto dalla legge 
240/2010 
 
 
PROVA INGLESE 
Edinburgh is the cultural capital and a city from the various contrasts. You can meet a multitude of 
young people that attend the club and at the same time musicians who plays the bagpipes with the 
traditional kilt. The climate isn’t inviting, but the habitants continue to animate lively the roads of 
the city. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si inseriscono le intestazioni in Microsoft Word 
 

 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

 

PROVA N.57 

QUESITO N.1 

Le disposizioni contenute nel D. Lgs. 165/2001 relative alle false attestazioni o certificazioni in 
materia di assenza/presenza in servizio  
 
 
QUESITO N.2 
Si illustri la figura del tecnologo a tempo indeterminato prevista dalla legge 240/2010  
 
 
PROVA INGLESE 
Are you flying from Glasgow Airport? We want to make your journey as easy as possible so on this 
page, we have pulled together a list of things you should know as well as some helpful links. We 
hope you enjoy your journey through Glasgow Airport. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere che cosa si intende per interlinea in Microsoft Word 
 
 

 

PROVA N.58 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri le modalità di reclutamento del personale nelle pubbliche amministrazioni ai 
sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
I principi cui deve conformarsi l'attività amministrativa e la conclusione del procedimento 
amministrativo secondo quanto previsto dalla legge 241/1990  
 
 
PROVA INGLESE 
If you want to walk or cycle to Glasgow Airport, the good news is that we are connected to a local 
footpath network and also the National Cycle Network. Arriving into Glasgow Airport and looking 
for onward travel? Make the journey stress-free by picking up a taxi at the front door of the terminal 
building. 
 
PROVA INFORMATICA 
Qual è il comando sulla tastiera per copiare un testo in Word? 

 
 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

 

PROVA N.59 

QUESITO N.1 

Il Rettore dell'Università Politecnica delle Marche: funzioni ed elezione secondo quanto previsto 
dallo Statuto dell'Ateneo  
 
QUESITO N.2 
L'efficacia del provvedimento limitativo della sfera giuridica dei privati, l'esecutorietà, l'efficacia e 
l'esecutività, secondo quanto previsto dalla legge 241/1990 
 
 
PROVA INGLESE 
 
Getting to Glasgow airport by bus has never been easier thanks to the connections running through 
Buchanan Bus Station, which links services from all over the country and provides a simple route to 
Glasgow Airport from other parts of Scotland. 
 
PROVA INFORMATICA 
Qual è il comando sulla tastiera per incollare un testo in Word? 

 
 

 

 

PROVA N.60 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri la composizione dell'organo dell'Università Politecnica delle Marche di indirizzo 
strategico e di programmazione finanziaria e del personale  
 
QUESITO N.2 
Si illustri il procedimento posto in essere dall’ AgID nell’ipotesi in cui risulti la violazione da parte di 
una pubblica amministrazione delle disposizioni previste dal codice dell’amministrazione digitale  
 
PROVA INGLESE 
When you travel to Glasgow Airport via bus, it stops right outside the main terminal building, so 
there won’t be any awkward changes where you need to move your bags from one bus to another. 
You can plan your journey to Glasgow airport at Traveline Scotland 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come creare un elenco puntato in Word 
 

 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

 

PROVA N.61 

QUESITO N.1 

L’Ufficio del difensore civico per il digitale ai sensi di quanto previsto dal Codice 
dell'Amministrazione digitale  
 
QUESITO N.2 
I Centri di servizio dell'Università Politecnica delle Marche secondo quanto previsto dallo Statuto  
 
PROVA INGLESE 
In the city, this service picks-up and drops-off at St Vincent Street (near Central Station), George 
Square (near Queen Street Station), and close to many popular hotels. Monday - Friday service 
operates every 12 minutes with additional trips added daily. Evening frequency is every 15 minutes 
daily 
any  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si memorizza un file in word. 
 
 
 

 

 

PROVA N.62 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri le funzioni e la composizione dell'organismo preposto ad assicurare pari 
opportunità ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica delle Marche 
 
 
QUESITO N.2 
Quali sono le funzioni dell’Agenzia per l’Italia digitale ai sensi di quanto previsto dal Codice 
dell'Amministrazione digitale  
 
PROVA INGLESE 
Find your love of culture by exploring some of the world’s best city breaks, full of history and 
sightseeing. A city break is an ideal way to relax and have fun without having to travel too far and 
take too much time off work. Book off a long weekend and go explore somewhere new. 
 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere a cosa si fa riferimento con il termine “login” 
 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

 

 

PROVA N.63 

 

QUESITO N.1 

Le competenze delle Facoltà ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica delle Marche 
 
QUESITO N.2 
Il Piano triennale per l’Informatica nella pubblica amministrazione: da chi è redatto, cosa contiene 
e da chi viene pubblicato, ai sensi di quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione digitale  
 
PROVA INGLESE 
Many of our airline partners offer awesome deals available throughout the year, such as weekend 
package deals. Fortunately, Glasgow Airport provides routes to some of Europe's most idyllic 
metropolitan hubs. From canal tours in Amsterdam to the ancient ruins of Rome, the options for 
crafting your next city break are nearly endless. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come stampare da un documento solo le pagine desiderate  
 
 
 

 

PROVA N.64 

QUESITO N.1 

Incompatibilità e decadenza dei componenti degli organi dell’Ateneo ai sensi dello Statuto 
dell'Università Politecnica delle Marche 
 
QUESITO N.2 
Le mansioni superiori: cosa sono e quando è possibile che un dipendente venga adibito al loro 
svolgimento secondo quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
PROVA INGLESE 
The famous waterways, fascinating museums, rushing bicycles, and unique neighbourhoods are all 
a short flight from Glasgow Airport. From mixing with the locals at Amsterdam-Nord to visiting 
world-famous galleries and museums, you will be spoilt for choice on this city break. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere come si può recuperare in Microsoft Outlook un messaggio di posta elettronica eliminato 
inavvertitamente  
 
 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

 

 

PROVA N.65 

QUESITO N.1 

l candidato, dopo aver brevemente illustrato i principi contabili, si soffermi in particolare sul 
principio della Prudenza 
 
 
QUESITO N.2 
La segnalazione da parte di un pubblico dipendente di condotte illecite di cui è venuto a conoscenza 
in ragione del proprio rapporto di lavoro: quali sono gli effetti e quale la procedura ai sensi di quanto 
previsto dal D.Lgs 165/2001 
 
PROVA INGLESE 
With history etched into its cobbled streets, Ireland’s first city is a hangout for writers, poets and 
dreamers. On a weekend break, you can enter almost any bar and find a lively scene of friendly 
people taking in some traditional Irish music along with some of the local beer 
 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere che cosa indica, in Microsoft Outlook, un messaggio contrassegnato da una graffetta  
 
 
 

 

PROVA N.66 

QUESITO N.1 

Descrivere il Bilancio Unico d'Ateneo di previsione annuale e triennale e indicarne i termini di 
approvazione 
 
QUESITO N.2 
La partecipazione al procedimento amministrativo, ai sensi della legge 241/1990 
 
 
PROVA INGLESE 
Frankfurt is unlike any other city in Germany with an abundance of modern architecture, cultural 
diversity, historic buildings, world-renowned museums and galleries, and amazing shopping 
avenues. Its colourful streets and upbeat nightlife will have any visitor spoilt for choice. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere che cosa indica, in Microsoft Outlook, un messaggio contrassegnato da un punto 
esclamativo rosso  



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

 
 

 

PROVA N.67 

QUESITO N.1 

ll candidato, dopo aver brevemente illustrato i principi contabili, si soffermi in particolare sul 
principio della Competenza Economica 
 
QUESITO N.2 
Il candidato illustri gli adempimenti cui sono tenute le Pubbliche Amministrazioni che conferiscono 
o autorizzano incarichi ai propri dipendenti ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
PROVA INGLESE 
Krakow retains a strong connection with its historic past. Stroll through the city's beautiful 
architecture and cobbled squares to uncover the unique character this city has to offer. Ancient 
churches, fairytale castles and evocative neighbourhoods combine with a vibrant cultural and 
nightlife scene.  
 
PROVA INFORMATICA 
In Excel, l'espressione "=SOMMA (A1:A8)" somma il contenuto di quante celle? 
 
 

 
 

PROVA N.68 

QUESITO N.1 

Elencare i principi contabili generali o postulati da rispettare nell’ambito del processo di formazione 
dei bilanci 
 
QUESITO N.2 
La comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento dell'istanza ai sensi della legge 241/1990  
 
 
PROVA INGLESE 
London: a global centre of fashion, culture and business, the UK’s vibrant capital never stands still.  
Britain’s capital city is like a country of its own with thousands of reasons to visit. Tourist attractions 
will fill your trip with great memories, from the modern Coca-Cola London Eye’s immense wheel to 
the Tower of London’s historic tales and Westminster Abbey.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere l'utilità del campo Ccn per l'invio di un messaggio di posta elettronica. 
 



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

  



Allegati dal n.2 al n. 20 al verbale 12 

 
 

 

PROVA N.69 

QUESITO N.1 

Dopo aver sinteticamente illustrato a cosa sono finalizzati i Centri di Ricerca e Servizio dell'Ateneo, 
il candidato descriva il ruolo e gli organi dell'Azienda agraria didattico - sperimentale, secondo 
quanto previsto dallo Statuto dell'Università Politecnica delle Marche 
 
 
QUESITO N.2 

Si illustrino brevemente le fasi del procedimento amministrativo secondo quanto previsto dalla 
legge 241/1990 
 
 
PROVA INGLESE 
Exchange students on Bologna Campus can participate in welcome sessions to learn more about the 
procedures to be followed and the services offered by the University of Bologna. 
Sessions take place online on the Teams platform in English. Registration is not required. There are 
no Welcome sessions for the second semester of the a.y. 2022/23. 
 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è l'effetto, in Excel, dell'istruzione: =A1+A1*2% 

 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.70 

QUESITO N.1 

I criteri di gestione delle risorse umane secondo quanto previsto dal D.Lgs 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
I requisiti di ammissione ai corsi di studio ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di 
Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
Who wouldn’t fall in love with Paris? Just when you think you’ve seen everything the city has to 
offer, you find new attractions, new cafés, or new markets to explore. Wonder the cobblestone 
streets, parks and neighbourhoods and enjoy fine dining in one of the many Parisian eateries.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere brevemente come creare una tabella in Microsoft Word. 
 
 
 
 
 

PROVA N.71 

QUESITO N.1 

Il piano dei fabbisogni del personale e il suo iter di approvazione ai sensi del D.Lgs 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Le strutture didattiche ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
Rome is a sprawling cosmopolitan city. Yet despite the size, there many must-see sights within 
walking distance of each other. In a single square mile, you’ll find the legendary Colosseum and 
Roman Forum with its thousands of artifacts.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere una sequenza di azioni per spostare un paragrafo in una diversa posizione di un 
documento Microsoft Word. 
 

 

 

 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.72 

QUESITO N.1 

La revoca dell’incarico dirigenziale nella pubblica amministrazione secondo quanto previsto dal 
D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Le commissioni giudicatrici degli esami di profitto ai sensi di quanto previsto dal Regolamento 
didattico di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
Just across the River Tiber from the Roman Forum and Colosseum is the Vatican City and the second-
century Castel Sant'Angelo. The Tiber, a perfect route for an evening stroll, was a significant tactical 
landmark in centuries past. Take your time to wander along it, perhaps stopping for an espresso, 
gelato, wine, or beer.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere a che cosa serve il comando FILTRO in Microsoft Excel. 
 
 

 

 

PROVA N.73 

QUESITO N.1 

La disciplina delle mansioni nel pubblico impiego secondo quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
L’articolazione interna delle università ai sensi della legge 240/2010 
 
 
PROVA INGLESE 
History fans will love Rome; the city built in homage to Julius Caesar, Augustus, and their fellow 
Emperors. You’ll be fascinated in this metropolis famous for its gladiatorial combat, which is 
endlessly depicted in novels and films. Take it slowly to really appreciate it all: from the archways 
and tree-lined avenues to the world-famous monuments. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere brevemente la differenza tra il campo A, CC e CCN in Microsoft Outlook. 
 
 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.74 

 

QUESITO N.1 

Ai sensi del D.Lgs. 165/2001 cosa devono attivare le pubbliche amministrazioni prima di procedere 
all'espletamento di procedure concorsuali finalizzate alla copertura di posti vacanti in organico 
 
 
QUESITO N.2 
Il Consiglio Studentesco ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica delle Marche 
 
 
PROVA INGLESE 
Rome’s galleries, churches, and palaces are full of Renaissance and Baroque masterpieces from the 
likes of Michelangelo, Raphael, and Leonardo da Vinci. The Sistine Chapel in the Apostolic Palace, 
the official residence of the Pope, is where you’ll be able to see The Creation of Adam, and gaze 
upwards at the ceiling fresco which was completed by Michelangelo in 1512. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere   come attribuire a un elenco di numeri, in un foglio Excel, 4 cifre decimali  
 

 

PROVA N.75 

QUESITO N.1 

La responsabilità disciplinare del dipendente pubblico per condotte pregiudizievoli per 
l’amministrazione ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
 
 
QUESITO N.2 
I doveri didattici dei docenti ai sensi di quanto previsto dal Regolamento didattico di Ateneo  
 
 
PROVA INGLESE 
Even if you’re not an art expert, the Vatican Museums, Galleria Borghese, Capitoline Museums, and 
the Galleria Nazionale d'Arte Moderna are worth visiting. If you don’t make it this time? You should 
visit on your next trip — they’re all worth seeing at least once.  
 
PROVA INFORMATICA 
In Excel, come si può disporre in ordine alfabetico un elenco di nominativi in una colonna. 
 

 

 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.76 

QUESITO N.1 

I controlli sulle assenze del dipendente pubblico ai sensi del D. Lgs 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Criteri e principi previsti dalla legge 240 in materia di interventi per la qualità e l’efficienza del 
sistema universitario   
 
 
PROVA INGLESE 
Naples is a two-hour train journey from Rome. It’s the perfect base or connection point, especially 
if you want to see the ancient ruins of Pompeii. Set aside at least half a day to explore the baths, 
amphitheatres, and more, all set in the foothills of Mount Vesuvius. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere che cosa significa "fare il backup" 
 

 

PROVA N.77 

QUESITO N.1 

La prevenzione del fenomeno della corruzione nella formazione delle commissioni per la selezione 
a pubblici impieghi e nelle assegnazioni agli uffici ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. 165/2001 
 
 
QUESITO N.2 
Ai sensi della legge 241/1990, quali sono i casi in cui il provvedimento deve essere motivato e quali 
quelli in cui la motivazione non è richiesta: quali caratteristiche deve avere la motivazione  
 
 
PROVA INGLESE 
Take a boat to see the gorgeous island of Capri with its small sandy coves and luxury shopping. 
You’re also close to Sorrento at the southern tip of the Bay of Naples, as well as the delightful Amalfi 
Coast. Wander the steep cliffs, picturesque harbours, medieval architecture, and traditional 
fisherman’s cottages.  
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere dove devono essere inseriti in una e-mail gli indirizzi che non si vogliono rendere noti a 
tutti gli altri destinatari  
 
 
 
 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.78 

QUESITO N.1 

Le commissioni paritetiche per la didattica ed il diritto allo studio ai sensi dello Statuto 
dell'Università Politecnica delle Marche 
 
 
QUESITO N.2 
La firma digitale: cosa si utilizza per la generazione della firma digitale e quando la firma digitale non 
è più valida ai sensi di quanto previsto dal Codice dell'Amministrazione Digitale  
 
 
PROVA INGLESE 
 
Other day trips from Rome include Florence, which is an hour and a half away, the Scavi Archeologici 
di Ostia Antica, which is similar to Pompeii but on a smaller scale, and Castelli Romani (Roman 
Castles) where food lovers can indulge in the local dishes prepared in small towns scattered around 
a stunning volcanic area. 
 
PROVA INFORMATICA 
In Word come è possibile ripristinare un testo cancellato per errore? 
 
 

 

 

PROVA N.79 

QUESITO N.1 

Elencare le tipologie di enti e società da inserire nel Bilancio Consolidato 
 
QUESITO N.2 
Commissione etica e collegio di disciplina ai sensi dello Statuto dell'Università Politecnica delle 
Marche 
 
 
PROVA INGLESE 
Kraków is named after King Krakus, who allegedly slayed a dragon in his cave underneath Wawel 
Hill, a limestone outcrop on the banks of the Vistula River that overlooks the city. Here too is the 
royal Wawel Castle, the seat of the ancient monarchs for thousands of years. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è l'effetto, in Excel, dell’istruzione: =N4*5% 
 

 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.80 

QUESITO N.1 

Descrivere il bilancio unico d'ateneo d'esercizio e indicarne i termini di approvazione  
 
QUESITO N.2 
Ai sensi del D.Lgs. 165/2001 le Pubbliche Amministrazioni possono stipulare contratti di lavoro 
autonomo: se ne illustrino le finalità, il requisito fondamentale richiesto ai soggetti con i quali si 
stipulano tali contratti e i casi in cui si può prescindere dal possesso del predetto requisito  
 
PROVA INGLESE 
The focal point of the city’s Old Town, the medieval marketplace, is surrounded by elegant 
townhouses; underneath is Rynek Underground, a museum tracing the city’s history through 
recently excavated underground tunnels paired with hi-tech displays. 
 
PROVA INFORMATICA 
Un file riproduce l'elenco di 1000 candidati ad un concorso: in una colonna sono indicati i nominativi, 
in un'altra colonna sono indicati i titoli di studio. 200 candidati hanno la laurea in Ingegneria Civile 
Edile. Qual è il sistema più rapido per estrapolare i candidati in possesso della laurea in Ingegneria 
Civile Edile?  
 

 

PROVA N.81 

QUESITO N.1 

ll candidato, dopo aver brevemente illustrato i principi contabili, si soffermi in particolare sul 
principio della Veridicità 
 
 
QUESITO N.2 
Il procedimento disciplinare nei confronti dei docenti universitari come disciplinato dalla legge 
240/2010 
 
PROVA INGLESE 
A series of meetings are kicked off with the new GenerAtions of researchers at the University of 
Bologna.Research meets the city with an initiative implemented by the University of Bologna in 
collaboration with the Salaborsa Library - Libraries and Cultural Welfare Sector of the Bologna 
Town Council. From the digital revolution to in-flight innovations 
 

PROVA INFORMATICA 
Un file riproduce l'elenco 400 soggetti in una colonna sono indicati i nominativi, in un'altra colonna 
è indicata la città di residenza. 20 candidati risiedono a Perugia. Qual è il sistema più rapido per 
estrapolare i candidati residenti a Perugia? 
 
 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.82 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: descrivere i fondi per rischi ed oneri    
 
 
QUESITO N.2 
Lo stato giuridico dei professori universitari di ruolo ai sensi della legge 240/2010 
 
 
PROVA INGLESE 
At each meeting, this new GenerAtion of researchers will present their knowledge and theses. They 
will be accompanied by moderators specialised in their various fields of study, in an attempt to bring 
to the fore research developments concerning the most significant environmental, social, cultural 
and scientific challenges of our time. 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è l'effetto, in Excel, dell’istruzione: =B1+A1*5% 
 
 
 

 

PROVA N.83 

QUESITO N.1 

Bilancio Unico d’Ateneo d’Esercizio: illustrare la differenza tra contributi in conto esercizio e 
contributi in conto capitale  
 
QUESITO N.2 
Il professore e il ricercatore a tempo pieno: impegno orario e attività compatibili e incompatibili  
 
PROVA INGLESE 
The GenerAtions initiative springs from a shared project between the Town Council and the 
University of Bologna, with the aim of bringing the world of research closer to citizens. To do this, 
we have decided to highlight the projects of our young PhD students, who will be given the 
opportunity to arouse the curiosity of the general public and focus in particular on the implications 
of their research projects on improving the quality of everyday life.  
 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere qual è l'effetto, in Excel, dell’istruzione: =B1 - B1*10% 
 

 

 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.84 

QUESITO N.1 

Il Fondo per il merito previsto dalla legge 240/2010 
 
 
QUESITO N.2 
Le competenze del Direttore Generale dell’Università Politecnica delle Marche ai sensi di quanto 
previsto dallo Statuto  
 
PROVA INGLESE 
The ART-ER team, a consortium of the Emilia-Romagna region in which all the regional universities 
participate, supports the Alma Mater’s efforts to involve its PhDs students in the public meetings 
scheduled to take place in Bologna’s Sala Borsa, with the ultimate aim of promoting the region’s 
internationalisation and the development of talent. 
 
 
 
PROVA INFORMATICA 
Su un foglio elettronico (file Excel), si ha: nella cella A1 il valore 3, nella cella A2 il valore 1, nella cella 
A3 il valore 2. Se nella cella A4 si inserisce la formula " =A2*A3", quale valore si ottiene 
 

 

PROVA N.85 

QUESITO N.1 

Cosa si intende per diritto di accesso ai sensi della legge 241/1990, chi sono gli interessati e i 
controinteressati 
 
 
QUESITO N.2 
Le procedure di selezione per il conferimento dei contratti di ricerca di cui alla legge 240/2010 
 
PROVA INGLESE 
If you want to add an international dimension to your educational path by spending a mobility 
period abroad, the University of Bologna is pleased to welcome you. The University of Bologna takes 
part in many exchange programmes giving students from all over the world the opportunity to 
follow part of their educational programme at the University of Bologna. 
 
 
PROVA INFORMATICA 
Su un foglio elettronico (file excel), si ha: nella cella F4 il valore 10, nella cella F8 il valore 2 . Se nella 
cella F9 si inserisce la formula " =F4/F8", quale valore si ottiene? 

 

 



Allegati dal n.2 al n.19 al verbale 13 

 
 

PROVA N.86 

QUESITO N.1 

Elezione del Rettore: elettorato attivo e passivo secondo quanto previsto dallo Statuto 

dell'Università Politecnica delle Marche 

 

QUESITO N.2 

Il codice etico della comunità universitaria secondo quanto previsto dalla legge 240/2010 

 

PROVA INGLESE 
Students are experiencing unprecedented difficulties in finding accommodation in Bologna, due to 

the resumption of economic activities and tourist flows after the COVID emergency. It is strongly 

not recommended to arrive in Bologna without having already found accommodation for the 

mobility period. 

 

PROVA INFORMATICA 
In Excel, l'espressione "=SOMMA (C1:C5)" somma il contenuto di quante celle? 

 

 

PROVA N.87 

QUESITO N.1 

Il candidato illustri le funzioni e la composizione del Nucleo di valutazione secondo quanto previsto 
dallo Statuto dell'Università Politecnica delle Marche 
 
 
QUESITO N.2 
Il dovere di concludere il procedimento amministrativo e il principio di non aggravamento secondo 
quanto previsto dalla legge 241/1990 
 
 
PROVA INGLESE 
There is no single date for starting the courses. Each Degree Programme has its own course and 
exam timetable. Lectures generally begin in September or shortly afterwards, and may be annual, 
six monthly or divided into several sessions. The course timetables are set yearly, just before the 
start of the programmes and they are published in the course units pages starting from July. 
 
 
PROVA INFORMATICA 
Descrivere cosa significa in Excel la formula " = Foglio2! A1 *4 “ 



Allegato n.27 al verbale n.10 

 

Quesito n. 1  

 

Ipotizzando di dover lavorare ad un progetto con altri colleghi che non conosce, il 
candidato descriva quale sarebbe il suo approccio nell’ambito del gruppo di lavoro   

 

Quesito n. 2  

 

Il candidato descriva come si comporterebbe nell’ipotesi in cui gli venisse richiesto di 
portare a termine un’attività che non sa svolgere. 

 

Quesito n. 3  

 

Il candidato descriva come si comporterebbe nell’ipotesi in cui gli venisse richiesto di 
lavorare con un collega che ha un punto di vista diverso dal proprio  

 

Quesito n. 4  

 

Il candidato descriva come si comporterebbe se avesse bisogno del supporto di un 
collega di lavoro, il quale tuttavia non è pronto ad aiutarlo 

 

Quesito n. 5  

 

Il candidato descriva come si comporterebbe nell’ipotesi in cui si trovasse costretto a 
collaborare con un collega con una personalità molto diversa dalla propria  

 

Quesito n. 6  

 

Il candidato descriva come si comporterebbe  nel caso in cui si trovasse a dover 
interagire con un utente particolarmente arrogante  

 



Quesito n. 7  

 

Il candidato supponga di dover gestire un conflitto con un collega. Descriva come 
affronterebbe la situazione e  quali passi compirebbe per gestire al meglio una 
situazione di questo tipo  

 

Quesito n. 8  

 

Il candidato supponga di ricevere un feedback negativo da un collega o da un suo 
diretto superiore. Descriva come ritiene che debbano essere affrontate al meglio 
queste situazioni e come gestirebbe questo feedback. 

 

Quesito n. 9 

 

Il candidato supponga di trovasi  fortemente in disaccordo con un collega di lavoro. 
Descriva  cosa riterrebbe importante fare per risolvere la situazione e come ritiene 
debbano essere affrontate tali situazioni 

 

Quesito n. 10 

 

Il candidato illustri le  modalità comportamentali che ritiene possano essere 
maggiormente efficaci nella gestione di una situazione conflittuale in un  proprio 
gruppo di lavoro. 

 

Quesito n. 11  

 

Il candidato descriva quali sono gli elementi che ritiene importanti e determinanti per 
una buona collaborazione in un  gruppo di lavoro 

 

Quesito n. 12  

 

Il candidato descriva quali potrebbero essere alcune criticità e/o situazioni conflittuali 
con l’utenza e come li gestirebbe. 



 



Allegato n.27 al verbale n.11 

 

Quesito n. 1  

 

Il candidato descriva quali sono le modalità relazionali e gestionali che ritiene più 
efficaci ed opportune in caso di situazioni conflittuali.  

 

Quesito n. 2  

 

Il candidato descriva quali potrebbero essere delle ipotetiche criticità nella relazione 
tra colleghi e con il proprio responsabile e come potrebbero essere affrontati e gestiti 

 

Quesito n. 3  

 

Il candidato supponga di ricevere relativamente al proprio contesto lavorativo 
nell’arco di una stessa giornata la medesima domanda da parte di più utenti. Descriva 
quali soluzioni proporrebbe per evitare in futuro la stessa domanda. 

 

Quesito n. 4  

 

Il candidato descriva quali ritiene che siano le migliori modalità di comunicazione 
all’interno di un gruppo di lavoro, per evitare inefficienze e malintesi. 

 

Quesito n. 5 

 

Il candidato descriva quale ritiene che sia la migliore strategia da adottare nel caso di 
situazioni tese e conflittuali che si possono presentare nel proprio gruppo di lavoro 

 

Quesito n. 6  

 



Il candidato supponga di trovarsi in una situazione professionale in cui, dalla reazione 
dell’interlocutore, comprendesse chiaramente che non è per nulla d’accordo con lui 
con il da farsi. Descriva cosa riterrebbe più utile fare 

 

Quesito n. 7  

 

Il candidato supponga di trovarsi in un contesto nel quale gli fosse chiesto di svolgere 
un’attività che non ha mai svolto prima. Descriva come reagirebbe e quale sarebbe il 
suo primo pensiero 

 

Quesito n. 8  

 

Il candidato supponga che al termine di una giornata lavorativa particolarmente 
pesante, a conclusione della quale non vede l’ora di andarsene, si presenti un utente 
che non ha idee chiare sul tipo di documentazione che deve presentare per 
concludere una pratica. Descriva quale atteggiamento assumerebbe  

 

Quesito n. 9  

 

Il candidato supponga di trovarsi nella seguente situazione: nel posto di lavoro un 
telefono squilla ripetutamente, l'incaricato è assente e il telefono non è stato 
deviato... il candidato entra in ufficio e solleva il ricevitore per rispondere dopo essersi 
presentato... è  un utente molto arrabbiato che da giorni cerca delle informazioni 
senza ottenere risposta...Cosa farebbe ?  

 

Quesito n. 10 

 

Il candidato supponga che il suo diretto superiore lo chiami al telefono e gli chieda di 
recarsi immediatamente da lui per una questione urgente. Nel frattempo arriva un 
utente che sostiene di andare di fretta. Cosa farebbe? 

 

Quesito n. 11  

 



Il candidato descriva come si comporterebbe se si presentasse un utente a richiedere 
informazioni in merito ad una pratica di cui non si occupa  e il collega incaricato non 
sia presente in ufficio.  

 

 

Quesito n. 12 

 

Il candidato esponga quali sono, a suo parere, gli atteggiamenti che risultano più 
efficaci nella gestione di una situazione conflittuale con l’utenza  

 



Allegato n. 21 al verbale n.12 

 

Quesito n. 1  

 

Il candidato immagini una situazione lavorativa in cui gli viene chiesto di collaborare 
ad un progetto importante con una persona con la quale gli risulta difficile 
comunicare. Come gestirebbe le interazioni? quali buone azioni metterebbe in atto 
per portare a termine nel migliore dei modi il progetto affidato? 

 

 

 

Quesito n. 2  

 

Il candidato supponga che nel suo gruppo di lavoro ci sia tra lui e un collega una forte 
tensione che rende poco produttivo il loro lavoro. Che soluzione adotterebbe? 

 

 

 

 

Quesito n. 3 

 

Il candidato supponga che  un collega continui a chiedergli aiuto su ogni incarico che 
gli viene affidato e che questa collaborazione sottragga molto tempo al suo lavoro. 
Cosa riterrebbe opportuno fare? 

 

 

 

Quesito n. 4  

 

Le è stato assegnato da poco un incarico presso un nuovo settore, come si immagina 
sarà il suo inserimento nel nuovo contesto? Come si comporterebbe con i colleghi? 

 



 

 

 

Quesito n. 5  

 

Il candidato immagini che il responsabile dell’ufficio lo convochi per segnalargli un 
errore che attribuisce al suo operato. Da parte sua il candidato è certo di non averlo 
effettuato ma piuttosto immagina sia causa dell’operato del suo collega. Il candidato 
descriva come si comporterebbe in tale situazione.  

 

 

 

Quesito n. 6  

 

Il candidato immagini che gli venga assegnato un nuovo compito da mettere in atto 
in tempi molto stretti e relativo ad attività di cui non si è mai occupato. Descriva come 
si comporterebbe  

 

 

 

Quesito n. 7  

 

Il candidato supponga di aver iniziato la propria attività lavorativa da pochi giorni e di 
riscontrare delle difficoltà ad inserirsi in quanto  i colleghi con cui si viene a relazionare 
sono poco disponibili nel fornirgli le informazioni necessarie allo svolgimento delle 
sue attività. Descriva come si comporterebbe. 

 

 

 

Quesito n. 8  

 



Il candidato supponga che il responsabile dell’ufficio gli assegni un progetto e lui 
ritenga che le proprie competenze non siano adeguate alle attività da svolgere. 
Descriva come si comporterebbe  

 

 



Allegato n. 20 al verbale n. 13 

 

Quesito n. 1  

 

Il candidato esponga quali sono, a suo parere, i validi atteggiamenti e comportamenti 
di un buon collaboratore 

 

Quesito n. 2  

 

Il candidato descriva come, a suo parere, dovrebbero essere affrontate le divergenze 
tra colleghi 

 

Quesito n. 3 

  

Il candidato descriva come agirebbe davanti ad un utente non contento di come viene 
erogato un servizio dagli uffici dell’Amministrazione presso la quale presta servizio. 

 

Quesito n. 4  

 

Il candidato immagini una situazione lavorativa in cui si trova a dover moderare un 
conflitto molto acceso tra due colleghi del suo stesso ufficio. Cosa farebbe nello 
specifico? come procederebbe per risolvere la situazione? 

 

Quesito n. 5  

 

Il candidato immagini una situazione lavorativa in cui la sua squadra di lavoro fatica a 
raggiungere l’obiettivo affidato a causa della scarsa collaborazione di alcuni colleghi. 
Come procederebbe al riguardo? Quali atteggiamenti e comportamenti adotterebbe?  

 

Quesito n. 6  

 



Il candidato immagini una situazione lavorativa in cui il suo operato viene fortemente 
criticato da un collega in presenza del responsabile dell’ufficio al quale è assegnato. 
Come gestirebbe nello specifico la situazione?  

 

Quesito n. 7 

  

Il candidato descriva il comportamento che ritiene sia da mettere in campo per 
ottenere un risultato professionale nei tempi previsti 

 

Quesito n. 8 

 

Il candidato descriva cosa, a suo parere, è necessario mettere in atto al fine di creare 
un buon clima lavorativo e relazionale all’interno del settore.  
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