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| NOSTRI CONTATTI

International Relations Office
Universita Politecnica delle Marche
Erasmus Code: | ANCONAO1

Via Menicuccin. 6 - 60121 Ancona

Telefono:

+39 071 2203017 Federica Cingolani;
+39 071 2203018 Michela De Angelis;
+39 071 2203049 Sara Venturini
E-mail: erasmus.outgoing@univpm.it

SPORTELLO VIRTUALE

E possibile richiedere un appuntamento virtuale su Teams, facendo richiesta tramite e-mail.

COORDINATORE ISTITUZIONALE Institutional Coordinator
Silvia Mangialardo
Telefono: +39 071 2203020

REFERENTI ERASMUS DI FACOLTA/DIPRTIMENTO Departmental Coordinators
per informazioni sulla didattica

v Dipartimento di Scienze Agrarie, Alimentari Ed Ambientali — D3A
Prof. Raffaele ZANOLI Tel.: 071 220 4929 E-mail: r.zanoli@univpm.it

Prof. Alessia LO TURCO Tel.: 0712207250 E-mail: erasmus.economia@univpm.it
Ricevimento: giovedi ore 10.30-12.30

Front Office Erasmus c/o la Facolta di Economia - Dip. Scienze Economiche e Sociali
Tel: 0712207100

Apertura al pubblico: martedi e venerdi dalle 10.00 alle 13.00

v Facolta di Ingegneria
Prof. David SCARADOZZI Tel.: 0712204383 E-mail: d.scaradozzi@univpm.it
Front Office Erasmus c/o la Facolta di Ingegneria
Dip. Ingegneria dell'Informazione
Sportello Virtuale: canale teams ; Apertura al pubblico: lun. e giov. dalle 09,30 alle 11,30

v’ Facolta di Medicina
Prof. Alessandro SCALISE Tel.: 0715963486 E-mail: erasmus.medicina@univpm.it

v' Dipartimento di Scienze della Vita e del’Ambiente
Prof. Emiliano TRUCCHI Tel.: 0712204158 E-mail: e.trucchi@univpm.it



ALL’ARRIVO PRESSO L'ATENEO PARTNER

= COMPILAZIONE ED INVIO DELL’ARRIVAL FORM

Entro 5 giorni dall’arrivo presso I'ateneo ospitante, lo studente & tenuto ad inviare a
erasmus.outgoing@univpm.it l'arrival form debitamente compilato, firmato e timbrato
dall’'universita straniera.

% MODIFICA DEL LEARNING AGREEMENT

Il learning agreement puo essere modificato seguendo le apposite istruzioni (pag.13) pubblicate
nella modulistica online.

Le attivita formative italiane e straniere, per essere convalidate al termine della mobilita,
devono essere indicate nel learning agreement presentato in Esse3 web e nei suoi eventuali
cambiamenti. Ciascuna proposta didattica presentata deve essere approvata sia dal Referente
Erasmus del’lUNIVPM che dall’ateneo straniero e il documento caricato in esse3 nella sezione
mobilita internazionale/bando/Learning Agreement/inserisci allegati.

TERMINI ULTIMI per inviare i cambiamenti del L.A.:
30 novembre per chi frequenta il | sem/intero anno per modifiche relative al | sem.
31 marzo per chi frequenta il Il sem/intero anno per modifiche relative al Il sem.

N.B.!!!

Qualora le modifiche apportate al Learning Agreement comportino anche un cambiamento al
Piano di Studio ufficiale, lo studente Erasmus dovra provvedere alla modifica del Piano di Studio
secondo le modalita indicate dalla Segreteria Studenti e nel rispetto delle scadenze fissate dagli
Organi Accademici.

Il piano di studio si presenta ON-LINE attraverso la procedura informatica accessibile dalla
propria area riservata su ESSE3WEB entro il 30 novembre 2021.

Non e possibile utilizzare la procedura on-line e bisogna ricorrere alla modalita cartacea se la
richiesta di cambiamento del piano di studio deve essere fatta dopo il 30 novembre 2021 (in
questo caso il piano studio e tardivo, ma agli studenti Erasmus non sara addebitata la mora di
€ 50,00).

Tutti le attivita formative, sostenute e superate all’estero, ma non inserite nel Learning
Agreement e nel Piano di Studio non verranno riconosciute dal Referente Erasmus di Facolta
al momento della convalida.

Attenzione:

Il nuovo programma Erasmus 2021-2027 impone a tutti gli atenei europei lo scambio di
learning agreement on-line.

Lo studente e tenuto a:

1. utilizzare sempre Esse3web per presentare il |.a. e tutti gli eventuali cambiamenti.



2. Caricare in Esse3 web copia del |.a. e successive modifiche firmati e approvati da UNIVPM,
studente, ateneo partner.

Attenzione: se I’Ateneo straniero richiedesse allo studente anche la compilazione del learning
agreement attraverso una piattaforma digitale (ad. es Dashboard, MoveOn, Mobility Online) si
prega di concordare 'uso di tale procedura con I'International Office dellUNIVPM prima che i
documenti vengano compilati e firmati dai coordinatori.

+ PROLUNGAMENTO

Lo studente, in accordo con [|‘ateneo straniero e con il Referente Erasmus di
Facolta/Dipartimento, puo prolungare il periodo di studio Erasmus, purché la mobilita termini
entro e non oltre il 30 settembre 2022 e il periodo di studio effettuato all’estero non superi 360
giorni.

La richiesta di prolungamento, firmata dallo studente, va inviata a erasmus.outgoing@univpm.it
per 'approvazione da parte del Referente Erasmus di Facolta/Dipartimento. Se confermato il
prolungamento, I'International Office dell’lUNIVPM rimandera il documento allo studente che
dovra farlo firmare anche dall’ateneo straniero.

Una copia della richiesta di prolungamento debitamente firmata dallo studente, dall’'UNIVPM e
dall’ateneo straniero deve essere inviata a erasmus.outgoing@univpm.it .

Lo studente é tenuto a presentare, contestualmente all’invio della richiesta di prolungamento,
il cambiamento del learning agreement, se intende aggiungere o modificare delle attivita per
il periodo aggiuntivo.

Il prolungamento puo essere richiesto una sola volta, ENTRO 30 GIORNI PRIMA DELLA DATA
DI FINE PERIODO, indicata all’art. 2.2 dell’accordo finanziario.

Solo i prolungamenti, pervenuti nel rispetto di quanto indicato sopra e autorizzati dal Referente
Erasmus di Facolta daranno diritto al relativo finanziamento (UE e MIUR, se dovuto), previo
accertamento della disponibilita finanziaria.

Tutti i prolungamenti (anche quelli svolti senza preventiva autorizzazione o senza finanziamento)
concorreranno al calcolo dei 12/24 mesi fruibili per ciclo di studio come da regole di Erasmus+,
vedi il Bando di selezione Erasmus per a.a. 2021/2022 - art. 3.

% ASSICURAZIONE COVID

Nell’eventualita in cui lo studente si ammali di Covid-19 durante la sua permanenza all’estero &
tenuto ad informare dell’avvenuto contagio i seguenti indirizzi: erasmus.outgoing@univpm e
referente covid@sm.univpm.it .

Il rimborso puo essere richiesto solo se le spese sostenute relativamente al contagio rientrano
tra quelle coperte dalla polizza rischi speciali Covid-19 (Art 2.1), ricevuta per e-mail assieme
all’accordo finanziario.



L'interessato, nel caso in cui avanzi istanza di rimborso, dovra inviare |'‘opportuna
documentazione a UniSalute Spa, secondo quanto indicato nella polizza rischi speciali Covid-19
all’articolo 5.1. Il modulo per ottenere I'eventuale rimborso va richiesto a

erasmus.outgoing@univpm.it .




AL TERMINE DELLA MOBILITA

+ ATTENDANCE CERTIFICATE E TRANSCRIPT OF RECORDS

A conclusione del periodo di studio, lo studente dovra richiedere all’ateneo straniero di inviare
a erasmus.outgoing@univpm.it:

- l'attendance certificate (CoA) debitamente firmato e compilato;

- il Transcript of Records (TOR) - certificato degli esami sostenuti;

- il modulo di valutazione del tirocinio e/o il modulo di valutazione della tesi, se effettuati
all’estero.

Consigliamo che lo studente sia messo in copia nell’e-mail di invio dei documenti.

DOPO IL RIENTRO

% FINAL SURVEY E TEST FINALE OLS - Online Linguistic Support

Lo studente al termine della mobilita dovra:

- effettuare il test finale OLS (non obbligatorio);

- compilare obbligatoriamente il questionario, Erasmus+ individual participant report.
Il questionario, inviato all’indirizzo di posta elettronica istituzionale proviene da un

indirizzo istituzionale della Commissione Europea (replies-will-be-
discarded@ec.europa.eu) ha come oggetto “Erasmus+ individual participant report
request”.

Il rapporto deve essere compilato entro e non oltre i 30 giorni successivi al ricevimento
della richiesta di compilazione.

4+ CONVALIDA

Una volta ricevuta tutta la documentazione didattica (Trancript of Records/Modulo valutazione
Tesi e/o Tirocinio) e I'attendance certificate, I'International Office dell’Univpm inviera un’e-mail
allo studente con le istruzioni da seguire per ottenere il riconoscimento delle attivita svolte
all’estero.

La convalida & competenza dei Referenti Erasmus di Facolta/Dipartimento.

Solo al termine della convalida lo studente potra visualizzare nel libretto elettronico le attivita
formative riconosciute e le relative votazioni.

ATTENZIONE: la procedura di convalida pu0 essere avviata solo dopo la ricezione del Transcript of
Records e dell’Attendance Certificate. Lo studente deve considerare tale aspetto per poter rispettare
eventuali scadenze fissate dal’lUNIVPM (es. presentazione domanda di laurea), dall’ERDIS (es.
presentazione della richiesta della borsa di studio) o da altri Enti.
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% SALDO DELLA BORSA

Il saldo della borsa verra calcolato considerando i giorni effettivi di mobilita registrati
nell’Attendance Certificate, inoltre verranno aggiornati tutti i parametri che concorrono alla
determinazione dell'importo finale della borsa (regolarita accademica, fascia ISEE, CFU minimi
acquisiti).

Per tale motivo il saldo della borsa potrebbe discostarsi da quanto previsto nell’Accordo
Finanziario firmato dallo studente prima della sua partenza.

Il saldo verra accreditato solo a seguito di avvenuta convalida delle attivita formative sostenute
all’estero e previa compilazione del questionario Erasmus+ individual participant report. Se il
saldo sara positivo, I'International Office provvedera ad erogare la restante parte di borsa di
studio a credito dello studente. Se il saldo sara negativo, I'International Office ne dara
comunicazione allo studente, al quale sara richiesta la restituzione dell'importo a suo debito.



