
 

GUIDA ALL’ACCESSO E ALLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA ON-LINE 
 
La presente guida fornisce informazioni esclusivamente per la compilazione del modulo domanda e 
pertanto non sostituisce quanto indicato nel bando del quale si raccomanda la lettura integrale. 
 
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE AL BANDO 
La Procedura online per l’invio del modulo di richiesta per l’iscrizione agli anni successivi al primo per i corsi 
di studio della Facoltà di Medicina e Chirurgia è raggiungibile al seguente indirizzo: 
 
https://istanze.univpm.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=Segreteria_medicina_23_24 

 
Per procedere nella compilazione, cliccare su “Inizia Nuova Richiesta”.  
 

 
 
 
 
ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 
 

 
 
- Se sei iscritto/a all’Università Politecnica delle Marche devi autenticarti utilizzando le tue credenziali di 
Ateneo (SMATRICOLA + password), cliccando su “UNIVPM - LDAP”. 
Se hai smarrito o dimenticato le credenziali, la procedura di recupero è raggiungibile al seguente percorso: 
https://phproc.univpm.it/pwd/index.php?op=recoverAsk 
In caso di modifica delle credenziali, attendere almeno 30 minuti prima di effettuare l’accesso per compilare 
il presente modulo. 
 
 

https://istanze.univpm.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=Segreteria_medicina_23_24
https://phproc.univpm.it/pwd/index.php?op=recoverAsk


 

 
- Se non sei iscritto/a all’Università Politecnica delle Marche devi registrare un tuo profilo cliccando su: 
“LOGIN & PASSWORD” – “Non sei ancora registrato?” 
 

 
 

 

COMPILAZIONE DEL MODULO DI DOMANDA 
Il modulo di domanda è costituito da una sequenza di sezioni 
 
 
 
 
 

 

È possibile salvare una domanda compilata parzialmente e riprendere la compilazione in un momento 
successivo. Dopo aver completato tutti i passaggi ed aver inviato la domanda, non sarà possibile 
apportare ulteriori modifiche, pertanto si consiglia di verificare le informazioni inserite prima di completare 
definitivamente la procedura. 

I documenti richiesti devono essere allegati in formato PDF rispettando la dimensione massima 
consentita come descritto nella sezione 5.  

 

In fondo alla pagina di ogni sezione successiva alla prima sono posti tre pulsanti:  

• cliccando sul pulsante INDIETRO si torna alla sezione precedente; 

• cliccando sul pulsante SALVA i dati saranno solamente memorizzati. La sezione resterà aperta e non sarà 
possibile inoltrare la domanda; 

• cliccando sul pulsante SALVA E PROSEGUI i dati inseriti saranno memorizzati e confermati. 



 

 
È possibile modificare i dati inseriti cliccando sulla sezione di interesse e quindi sul tasto centrale TORNA 
IN MODIFICA. Ogni volta che si clicca su TORNA IN MODIFICA, anche se non si apportano modifiche, è 
necessario cliccare su SALVA o SALVA E PROSEGUI. 
 
L’inoltro della domanda è possibile solo dopo aver compilato correttamente e salvato i dati di ciascuna 
sezione. La sezione compilata in tutte le sue parti avrà un’etichetta di colore grigio. Le altre da compilare 
avranno un’etichetta di colore blu. 

Tutti i campi contrassegnati con l’asterisco sono obbligatori e pertanto devono essere compilati. 

ATTENZIONE!! La domanda deve essere compilata ed inoltrata entro le ore 13:00 (ora italiana) del giorno 
di scadenza indicato nel Bando: 07.07.2023. Oltre tale termine non sarà più possibile accedere al sistema. 

 RICHIESTA ASSISTENZA 
L’utente potrà richiedere assistenza inviando una richiesta di supporto all’indirizzo e-mail: 

concorsimed@univpm.it avendo cura di indicare come “Oggetto”: Bando iscrizione anni successivi al 

primo. 

Verranno evase le richieste di assistenza inviate entro il giorno: 07.07.2023, ore 13,00. 

 

 

   Sezioni da compilare 

1.  Dati richiedente 
In questa sezione devi inserire i dati anagrafici, codice fiscale, cittadinanza, eventuale permesso di 
soggiorno per cittadini/e non UE, dati di residenza, eventuali dati inerenti la condizione di: 
DSA/Invalidità/Legge 104.  
In caso di condizione di DSA/Invalidità/Legge 104, è obbligatorio inserire la certificazione relativa (max 20 
MB) 

 

2. Dati recapito 
In questa sezione devi indicare i dati del domicilio e i recapiti (e-mail oppure pec personale) per eventuali 
comunicazioni. 
 

3. Dati documento d’identità 
In questa sezione devi inserire gli estremi di un documento d’identità. 

Il documento di identità dovrà essere scansionato con il fronte e il retro in due file distinti e allegato 
successivamente (vedi sezione CONVALIDA). 
 

4. Scuola secondaria superiore 
In questa sezione devi indicare il titolo di scuola secondaria superiore; se conseguito in Italia specificare 
l’anno di conseguimento, il voto e l’istituto; se conseguito all’estero indicare gli anni di durata del titolo di 
scuola media superiore, nome istituto presso il quale è stato conseguito, paese e anni totali di scolarità 
secondo quando previsto dal proprio ordinamento scolastico (dal 1° anno di inizio della scuola primaria fino 
all’ultimo anno della scuola secondaria superiore) 
 
 
 
 

 
 



 

 

5. Richiesta iscrizione 
In questa sezione devi scegliere la tua tipologia di appartenenza: 
TIP A: Iscritto/a da stesso corso o da corso affine 
TIP B: Laureato/a da corso affine 
TIP C: Cambio sede (solo per iscritti/e Univpm ai corsi di laurea in Infermieristica, Fisioterapia e Logopedia) 
TIP D: Riconoscimento titolo estero da stesso corso 
 
Dopo la scelta della tipologia, salva e prosegui, inserendo tutti i dati richiesti e gli allegati obbligatori come 
specificato nel bando.  
 
Effettua il pagamento del contributo di partecipazione utilizzando la procedura presente al seguente 
indirizzo https://univpm.pagoatenei.cineca.it/frontoffice/modellopagamento?id=247&lang=it  
al termine della quale sarà generata la ricevuta da caricare.  
Oltre agli allegati specifici per ogni tipologia, devi caricare la scansione del tuo documento di identità (un 
file per il fronte e un file per il retro).  
 
VERIFICA SEMPRE IL FORMATO (PDF) E LA DIMENSIONE MASSIMA DEI FILE COME SOTTO SPECIFICATO 
 
ALLEGATI PER LA TIPOLOGIA A 
- certificazione carriera accademica (max 25 MB) * 
- programmi degli insegnamenti (max 28 MB)  
- piano degli studi (max 20 MB); 
- ricevuta del contributo di partecipazione di € 50,00 (max 20 MB) 
- copia del titolo di scuola media superiore, solo se estero (max 20 MB) 
ALLEGATI PER LA TIPOLOGIA B 
- certificazione carriera/e accademica/che (max 25 MB) * 
- programmi degli insegnamenti (max 28 MB) 
- ricevuta del contributo di partecipazione di € 50,00 (max 20 MB) 
- copia del titolo di scuola media superiore, solo se estero (max 20 MB) 
ALLEGATI PER LA TIPOLOGIA C 
- autocertificazione degli esami sostenuti (max 20 MB) utilizzando il seguente modulo pubblicato: 
DICH ATTO NOTORIETÀ esami sostenuti (TIP.C) 

- ricevuta del contributo di partecipazione di € 50,00 (max 20 MB) 
ALLEGATI PER LA TIPOLOGIA D 
- copia pergamena di laurea (max 20 MB)  
- certificazione di carriera accademica (max 25 MB) * 
- programmi degli insegnamenti (max 28 MB) 
- ricevuta del contributo di partecipazione di € 200,00 (max 20 MB) 
- copia del titolo di scuola media superiore, solo se estero (max 20 MB) 

 
Nella certificazione della carriera accademica inserisci a fianco di ogni insegnamento 
frequentato/sostenuto il corrispondente numero di pagina/intervallo di pagine del file dei programmi come 
da esempi sottostanti:  
  
 
 
 
 
 

https://univpm.pagoatenei.cineca.it/frontoffice/modellopagamento?id=247&lang=it


 

 
ESEMPIO 1 (utilizzando il modulo di autocertificazione)  

 

 
 
ESEMPIO 2 (utilizzando l’autocertificazione scaricata dalla tua “area riservata” di ateneo) 

 
 



 

 
ESEMPIO FILE PROGRAMMI (al fine di consentire alla Commissione di rintracciare i programmi 
corrispondenti ai vari esami devi numerare le pagine del file contenente i programmi) 

 



 

 
 

6. Sezione “INFORMATIVA PRIVACY” 

Compila i campi richiesti 

 

7. Sezione “RIEPILOGO” 
In questa sezione potrai visionare e controllare tutti i dati inseriti. 
In caso di dati errati o incompleti puoi correggerli ritornando alla sezione di interesse con il pulsante INDIETRO 
o cliccando direttamente sulla sezione corrispondente, posta in alto sulla pagina. Nella sezione di interesse 
modifica i dati inseriti cliccando sul tasto centrale TORNA IN MODIFICA posto in fondo alla pagina e salva le 
modifiche apportate (cliccando sempre su SALVA E PROSEGUI). 
Clicca sul pulsante in fondo alla pagina (STAMPA RIEPILOGO DATI) per vedere il riepilogo dei dati inseriti. 
 

8. Sezione “CONVALIDA” 

Per convalidare la domanda segui questa procedura:  
• stampa il file generato dal sistema che si presenta sotto forma di “Auto dichiarazione”;  
• firma manualmente tale file di auto dichiarazione; 
• carica negli allegati: tale modulo firmato, la copia fronte e retro di un documento di identità in 

corso di validità (un file per il fronte e un file per il retro), tutto in formato PDF oppure JPEG/JPG 

 
 

• Completate le operazioni di convalida, clicca su CONFERMA DATI E PROSEGUI. La domanda 
viene inoltrata automaticamente.  

 
 

9. Sezione “INOLTRA” 
Il sistema restituirà un messaggio di avvenuto inoltro che perverrà anche all’indirizzo di posta elettronica 
comunicato in fase di registrazione.  
Il numero del protocollo della domanda arriverà successivamente sempre all’indirizzo di posta elettronica 
salvato in procedura. 
 


